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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 17 января 2018 года                                                                                                                   № 132
Об  утверждении стандарта внутреннего

муниципального финансового контроля

управлением контроля  администрации города Югорска 
В соответствии со статьей 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением администрации города Югорска от 04.09.2017 № 2095 «О порядке осуществления внутреннего муниципального финансового контроля управлением контроля администрации города Югорска»:
1. Утвердить Стандарт осуществления внутреннего муниципального финансового контроля управлением контроля администрации города Югорска (приложение). 

2. Опубликовать постановление в официальном печатном издании города Югорска                   и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления города Югорска.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за выполнением постановления  оставляю за собой.

Глава города Югорска                                                                                                    Р.З. Салахов
Приложение

к постановлению
администрации города Югорска

от 17 января 2018 года № 132
Стандарт
 осуществления внутреннего муниципального финансового контроля
 управлением контроля администрации города Югорска (далее – Стандарт)
1. Общие положения
1.1. Стандарт осуществления внутреннего муниципального финансового контроля управлением контроля администрации города Югорска разработан с учетом:

Бюджетного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, от 03.08.1998, № 31, ст. 3823);

постановления администрации города Югорска от 04.09.2017 № 2095 «О порядке осуществления внутреннего финансового контроля управлением контроля администрации города Югорска» (Сборник «Муниципальные правовые акты города Югорска», от 11.09.2017           № 35 (69));

Положения об управлении контроля администрации города Югорска.

1.2. Внутренний финансовый контроль осуществляется в отношении объектов муниципального финансового контроля, предусмотренных статьей 266.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации в пределах установленных полномочий управления контроля администрации города Югорска (далее – управление контроля).
1.3. Настоящий Стандарт разработан для использования должностными лицами отдела контроля в сфере закупок и внутреннего финансового контроля управления контроля                     (далее – участники контрольной группы, Отдел) и иными привлеченными должностными лицами по согласованию, в случаях:

планирования контрольной деятельности;

организации и проведения плановых и внеплановых проверок, а также проведения                    в рамках полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений плановых и внеплановых ревизий и обследований                              (далее - контрольные мероприятия);

исполнения результатов контрольных мероприятий. 
1.4. Целью настоящего Стандарта является установление обязательных принципов, характеристик, правил и процедур планирования, организации и реализации полномочий                     в сфере внутреннего муниципального финансового контроля.
2. Планирование контрольной деятельности
2.1. Планирование контрольной деятельности Отдела на очередной календарный год представляет собой процесс по формированию и утверждению плана контрольных мероприятий (далее – План), выполняемый  ежегодно в рамках полномочий и функций отдела, согласно приложения 1 к настоящему Стандарту.
План является одним из оснований для организации контрольной деятельности Отдела.
2.2. В Плане устанавливаются:

- объекты контроля;

- наименование контрольного мероприятия;

- проверяемый период;

- срок проведения контрольного мероприятия;
- исполнители.

2.3. План контрольных мероприятий утверждается распоряжением администрации города Югорска не позднее трех рабочих дней до начала планового периода. Утвержденный План размещается на официальном сайте органов местного самоуправления города Югорска.
2.4. Изменения в План вносятся  распоряжением  администрации города Югорска.
2.5. Контроль за исполнением Плана осуществляется заместителем начальника управления - начальником Отдела.
2.6. Проведение внепланового контрольного мероприятия осуществляется на основании распоряжения администрации города Югорска, подготовка которого осуществляется в срок                  не позднее одного рабочего дня до начала контрольного мероприятия.

3. Организация и проведение контрольных мероприятий, оформление результатов
3.1. Проведение контрольного мероприятия, осуществляется на основании утвержденного Плана. Контрольное мероприятие  включает  следующие этапы:

3.1.1. Подготовительный этап.
Осуществляется предварительное  изучение объекта контрольного мероприятия, проводится сбор информации. Разрабатываются рабочий план и программа по проведению планового контрольного мероприятия в срок не позднее двух рабочих дней до начала контрольного мероприятия.

Рабочий план формируется согласно приложения 2 к настоящему Стандарту и содержит распределение конкретных заданий по выполнению поставленных вопросов между участниками контрольной группы с указанием содержания работ (процедур).

Программа, контрольного мероприятия разрабатывается на основании рабочего плана, согласно приложения 3 к настоящему Стандарту. В программу включается:
- наименование вопроса контрольного мероприятия;

- содержание работы (перечень контрольных процедур);

- способ проведения контрольного мероприятия;

- объем выборки (месяц, квартал, год);

- ответственный за проверку вопроса контрольного мероприятия;

- срок (начала, окончания работ и представления руководителю контрольного мероприятия справки о результатах контрольного мероприятия).
Руководитель контрольного мероприятия доводит рабочий план и программу                            до сведения всех участников контрольной группы.
3.1.2. Основной этап.
Проведение данного этапа заключается в осуществлении контрольных действий непосредственно  на объекте контроля, сборе и анализе фактических данных. В ходе основного этапа контрольного мероприятия проводятся контрольные действия, указанные в программе проверки.
При проведении контрольного мероприятия контрольной группой, руководителем контрольного мероприятия назначается должностное лицо Управления контроля.

Руководитель контрольной группы также является членом контрольной группы со всеми установленными для членов контрольной группы правами и обязанностями.
В случае формирования контрольной группы руководитель контрольной группы осуществляет непосредственное руководство проведением контрольного мероприятия                         и координацию действий членов контрольной группы.

Руководитель контрольной группы контролирует исполнение членами контрольной группы проведения контрольного мероприятия и оформления результатов.
При осуществлении контрольной деятельности участники контрольной группы руководствуются установленными принципами осуществления внутреннего муниципального  финансового контроля.
Участники контрольной группы должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при проведении контрольных мероприятий.

Должностные лица, указанные в Стандарте в связи с неисполнением либо ненадлежащим исполнением своих служебных обязанностей несут ответственность                                   в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В ходе проведения контрольного мероприятия члены контрольной группы (должностное лицо) должны изучить:

отчетные и статистические данные о деятельности объекта проверки;

материалы проверок, проведенных органами государственного финансового контроля, контрольными органами и иными контрольными, надзорными органами на объекте проверки;

информацию из соответствующих баз данных прикладного программного обеспечения, иных информационных ресурсов, предоставленных объектом проверки;

другие материалы, характеризующие деятельность объекта проверки.

Исполнение рабочего плана и программы проведения контрольного мероприятия обеспечивается каждым членом контрольной группы.

Руководитель контрольного мероприятия несет ответственность за качество                               и соблюдение сроков выполнения рабочего плана проведения контрольного мероприятия, проведение контрольного мероприятия и оформление его результатов в соответствии                            с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты – Мансийского автономного округа – Югры, муниципальных  правовых актов.
Перечень вопросов, подлежащих изучению в ходе контрольного мероприятия,                        при необходимости может быть изменен до начала или в ходе проведения контрольного мероприятия.

3.1.3. Заключительный этап.
По окончании  контрольного мероприятия составляются: Акт (Справка) о результатах контрольного мероприятия, согласно приложения 4 к настоящему Стандарту.

Акт осмотра, согласно приложения  5 к настоящему Стандарту; Акт встречной проверки, согласно приложения 6 к настоящему Стандарту, составляются при проведении таковых.
Акт должен отражать все нарушения, выявленные в ходе контрольного мероприятия.
В акте при описании каждого нарушения, выявленного в ходе контрольного мероприятия, должны быть указаны:

ссылки на нормы и положения законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты – Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных правовых актов, условия соглашений, договоров, которые были нарушены;

сведения о периоде, к которому относятся выявленные нарушения;

информация о том, в чем выразилось нарушение;

при наличии – сумма нарушения, исчисляемая в денежном выражении,                                        с документальным подтверждением; 

конкретный период (дата), за который проведена проверка документов по каждому вопросу контрольного мероприятия;
объем проверенных средств (количество проверенных закупок). 

При составлении акта должны соблюдаться следующие требования:

- объективность, краткость, ясность при изложении результатов контрольного мероприятия;

- четкость формулировок содержания выявленных нарушений;

- логическая и хронологическая последовательность излагаемого материала;

- изложение фактических данных только на основе материалов соответствующих документов, проверенных должностным лицом, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия, или участниками контрольной группы, при наличии исчерпывающих ссылок                     на них.

В акте последовательно излагаются результаты контрольного мероприятия по всем вопросам, указанным в рабочем плане контрольного мероприятия.
В случае, если по вопросу контрольного мероприятия не выявлено нарушений, в акте делается запись «По данному вопросу контрольного мероприятия нарушений не выявлено».

В акте отражаются выводы и предложения (рекомендации), которые должны содержать:

характеристику выявленных нарушений в сфере предмета и деятельности объекта контроля;

причины и условия выявленных нарушений и последствия, которые они влекут                      или могут за собой повлечь;

ответственных должностных лиц, к компетенции которых относятся выявленные нарушения;

Если в ходе контрольного мероприятия установлено, что объектом контроля                             не выполнены указания, предложения, рекомендации, которые были даны по результатам предыдущего контрольного мероприятия Отдела, проведенного в отношении данного объекта контроля, данный факт отражается в акте.
3.2. Приложениями к акту, являются (при наличии/необходимости) таблицы, расчеты                   и иной справочно - цифровой материал, пронумерованный и подписанный участником контрольной группы.

3.3. Информация о контрольном мероприятии размещается руководителем контрольной группы (должностным лицом)  на сайте органов местного самоуправления города Югорска             не позднее трех рабочих дней после окончания проверки.

3.4. В документах не допускаются помарки, подчистки и иные исправления,                              за исключением исправлений, оговоренных и заверенных подписями должностных лиц подписывающих указанные документы.

3.5. В случае необходимости использования в тексте документов сокращенных наименований и общепринятых аббревиатур при первом употреблении соответствующее словосочетание приводится полностью с одновременным указанием в скобках его сокращенного наименования или аббревиатуры, используемых далее по тексту.

4. Исполнение результатов контрольных мероприятий

4.1. Копия акта проверки со дня подписания участниками контрольного мероприятия вручается объекту контроля. Объект контроля вправе предоставить возражения                                    на акт проверки в течение пяти дней.
4.2. Материалы контрольного мероприятия направляются главе города Югорска.
Приложение 1
к Стандарту осуществления внутреннего

муниципального финансового контроля
управлением контроля администрации города

Югорска
План контрольных мероприятий отдела контроля

в сфере закупок и внутреннего финансового контроля
 управления контроля администрации города Югорска
на _____год

	№п/п
	Объекты контроля
	Наименование контрольного мероприятия
	Проверяемый период
	Срок проведения контрольного мероприятия
	Исполнители

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение 2
к Стандарту осуществления внутреннего

муниципального финансового контроля

управлением контроля администрации города

Югорска
Рабочий план контрольного мероприятия объекта контроля _________________
                                                                                                                (наименование)
	№ п/п
	Перечень вопросов контрольного мероприятия
	Исполнитель

	
	
	

	
	
	

	
	
	


должность                             личная подпись                             инициалы и фамилия, дата

ответственного

лица за проведение 

контрольного мероприятия

Приложение 3
к Стандарту осуществления внутреннего

муниципального финансового контроля

управлением контроля администрации города

Югорска
Программа проведения контрольного мероприятия объекта контроля

__________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование вопроса контрольного мероприятия 
	Содержание работы (перечень контрольных процедур)
	Способ проведе-

ния контрольного мероприятия*
	Объем выборки (месяц, квартал, год)**
	Ответственный за проверку вопроса контрольного мероприятия
	Срок

	
	
	
	
	
	
	начала работы
	окончания работы
	представления руководителю контрольного мероприятия справки о результатах контрольного мероприятия

	
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


*выборочный/сплошной

**в случае проведения контрольного мероприятия выборочным способом указывается объем выборки проверяемого периода (месяц, квартал, год)
____________                   ______________                    ____________________

  должность                        личная подпись                 инициалы и фамилия, дата

  участника

  контрольной

  группы

Приложение 4
к Стандарту осуществления внутреннего

муниципального финансового контроля

управлением контроля администрации города

Югорска
Акт (Справка)  о результатах контрольного мероприятия

________________________                                                                  «__» ____________ 20__ года

       (населенный пункт)

Во исполнение Плана, утвержденного распоряжением администрации города Югорска от ______________№_______ , отделом  контроля в сфере закупок и внутреннего  финансового контроля управления контроля  администрации города Югорска   в соответствии с рабочим планом проведения контрольного мероприятия __________________________________________________________________________________

 (должность лица, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия, 

_________________________________________________________________________________

участника контрольной группы, инициалы, фамилия)

проведено _________________________________________________________________________
                          (вид контрольного мероприятия, предмет контрольного мероприятия)       

в отношении  ______________________________________________________________________

(наименование объекта контроля)

по вопросу(ам): ____________________________________________________________________

                                 (вопрос(ы) рабочего плана проведения контрольного мероприятия)

Проверяемый период:__________________________________________

Срок проведения контрольного мероприятия: с ________ по _________.

Краткая информация об объекте контроля, имеющая существенное значение для оценки результатов контрольного мероприятия (при необходимости).

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты – Мансийского автономного округа – Югры, муниципальных  правовых актов, соблюдение которых проверено при проведении контрольного мероприятия деятельности объекта контроля, приведен в приложении к настоящей справке.

Перечень непредставленной информации (документы, материалы, данные, электронные копии документов, копии баз данных прикладного программного обеспечения (ППО), иных информационных ресурсов и т.д.) с указанием причин, на основании которых контрольной группе (должностному лицу) было отказано в предоставлении, приведен в приложении к настоящей справке (указывается при необходимости).

В ходе проведения контрольного мероприятия установлено следующее:

1.      ___________________________________________________________

2.      ___________________________________________________________

и т.д. ___________________________________________________________

(результаты контрольных действий на объекте контроля по каждому вопросу рабочего плана проведения контрольного мероприятия с указанием способа проведения, объема проверенных средств (закупок), объема выборки, конкретного периода (даты), за который проведена проверка документов по каждому вопросу контрольного мероприятия)

Приложение: 

1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты – Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных правовых актов,  соблюдение которых проверено в ходе контрольного мероприятия, на _____ л. в 1 экз.

2. Таблицы, расчеты и иной справочно-цифровой материал, пронумерованный и подписанный участником контрольной группы (представителем объекта контроля), на _____ л. в 1 экз. (прилагаются при необходимости).

___________                       ______________                 ___________________

должность лица,                 личная подпись                   инициалы,  фамилия

уполномоченного на 

проведение контрольного

мероприятия, либо руководителя

контрольной группы

Представитель объекта контроля, ответственный за соответствующий участок работы объекта контроля, иное уполномоченное лицо (заполняется в случае выездной проверки)

____________                    _______________                ____________________

  (должность)                      личная подпись                   инициалы, фамилия

От подписи настоящей справки отказался (заполняется в случае отказа должностного лица (иного уполномоченного лица) объекта контрольного мероприятия от подписи)

___________                       ______________                 ____________________

должность лица,                 личная подпись                  инициалы, фамилия
уполномоченного на 

проведение контрольного

мероприятия, либо руководителя 

контрольной группы

В случае направления проставляется отметка о входящем номере объекта контроля (номер, дата)
Приложение 5
к Стандарту осуществления внутреннего

муниципального финансового контроля

управлением контроля администрации города

Югорска
Акт осмотра

________________________                                                                  «__» ____________ 20__ года

       (населенный пункт)

В соответствии с Планом, утвержденным распоряжением администрации города Югорска  от ______________№_______, отделом контроля в сфере закупок и внутреннего  финансового контроля управления контроля  администрации города Югорска  в соответствии с рабочим планом проводится контрольное мероприятие 

__________________________________________________________________________________

                                                      (вид контрольного мероприятия,

__________________________________________________________________________________

предмет контрольного мероприятия)

в отношении _______________________________________________________________________                                      (наименование объекта контроля)

(должность, инициалы, фамилия лица, составившего акт, должности, инициалы, фамилии лиц, производивших осмотр)
__________________________________________________________________________________

произведен осмотр__________________________________________________________________
                                                    (указывается территория, объект, предмет осмотра) __________________________________________________________________________________


находящийся по адресу:_____________________________________________________________

                            (адрес или иные сведения, позволяющие 

________________________________________________________________________________

                          идентифицировать место нахождения)

Осмотр начат ___________________, окончен _____________________.

(дата, время (часы минуты)

Осмотр проведен в присутствии должностных(ного) лиц(а) объекта контроля: __________________________________________________________________________________

                  (должность, фамилия инициалы должностных(ного) лиц(а) объекта контроля)

При осмотре применены технические средства ___________________


(фото-, видео- и аудио-, а также иные виды техники и приборов)

В результате осмотра установлено следующее:  

__________________________________________________________________________________

(описание состояния территорий, помещений и предметов, условий хранения, 

__________________________________________________________________________________

оценка состояния, иные сведения, в том числе технические параметры, необходимые для отражения фактического состояния территории, помещений и предметов) 

Настоящий акт составлен в ___ экземпляре.

___________                       ______________                 ___________________

должность лица,                личная подпись                   инициалы, фамилия

уполномоченного на 

проведение контрольного

мероприятия, либо участника 

контрольной группы

Подписи лиц, производивших осмотр

______________                   ________________              _________________

должность                               личная подпись                  инициалы, фамилия

Должностные(ное) лица(о) объекта контроля

____________                       ________________              __________________

должность                              личная подпись                   инициалы,  фамилия

Копию акта получил:

___________                        ________________                __________________

должность                             личная подпись               инициалы,  фамилия, дата

Замечания (заполняется в случае наличия замечаний должностных(ного) лиц(а) объекта контроля):_________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(замечания и (или) иные необходимые сведения)

Представитель объекта контроля

___________                    ________________              _____________________

(должность)                       личная подпись                   инициалы,  фамилия

В случае направления проставляется отметка о входящем номере объекта контроля (номер, дата) 

Приложение 6
к Стандарту осуществления внутреннего

муниципального финансового контроля

управлением контроля администрации города

Югорска
Акт  встречной проверки

_________________________________________________________________

(вид контрольного мероприятия, предмет контрольного мероприятия)

__________________________________________________________________

(наименование объекта контроля)

________________________                                                        «__» ____________ 20__ года

       (населенный пункт)

На основании Плана, утвержденного распоряжением администрации города Югорска от ______________№_______, отделом  контроля в сфере закупок и внутреннего  финансового контроля управления контроля  администрации города Югорска  в соответствии с рабочим планом проведения контрольного мероприятия 

__________________________________________________________________

 (должность лица, уполномоченного на проведение встречной проверки, 

____________________________________________________________________________

инициалы, фамилия)

проведена встречная проверка по вопросу(ам) __________________________________________________________________

(вопрос(ы) рабочего плана проведения контрольного мероприятия)

Срок проведения встречной проверки: с __________ по _____________.

__________________________________________________________________

(краткая информация об объекте контроля, имеющая существенное значение

____________________________________________________________________________

для оценки результатов встречной проверки)

Перечень нормативных и иных правовых актов Российской Федерации, Ханты – Мансийского автономного округа – Югры, муниципальных  правовых актов, соблюдение которых проверено при осуществлении проверки деятельности объекта контроля, приведен в приложении к настоящему акту.

Перечень непредставленной информации (документы, материалы, данные, электронные копии документов, копии баз данных прикладного программного обеспечения (ППО), иных информационных ресурсов и т.д.) с указанием причин, на основании которых контрольной группе (должностному лицу) было отказано в предоставлении, приведен в приложении к настоящему акту (указывается при необходимости).

В ходе проведения встречной проверки установлено следующее.

1.       ________________________________________________________

2.       ________________________________________________________

и т.д. ________________________________________________________

(результаты контрольных действий на объекте контроля по каждому вопросу рабочего плана проведения контрольного мероприятия с указанием способа проведения, объема проверенных средств (закупок), объема выборки, конкретного периода (даты), за который проведена проверка документов по каждому вопросу контрольного мероприятия)

Приложение: 

1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты – Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных правовых актов соблюдение которых проверено в ходе проверки, на _____ л. в 1 экз.

2. Таблицы, расчеты и иной справочно-цифровой материал, пронумерованный и подписанный участником контрольной группы (должностными лицами объекта контроля),                 на _____ л. в 1 экз. (прилагаются при необходимости).

___________                       ______________                 ___________________

должность лица,                  личная подпись                  инициалы, фамилия

уполномоченного на 

проведение контрольного

мероприятия, либо руководителя 

контрольной группы

Копия акта встречной проверки получена (заполняется в случае вручения):

___________                        ____________                       ___________________

представитель                     личная подпись                  инициалы, фамилия, дата

объекта контроля

В случае направления проставляется отметка о входящем номере объекта контроля (номер, дата)
«В регистр»








