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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 29 апреля 2019 года









№ 871
О внесении изменений в постановление

администрации города Югорска от 08.06.2018
№ 1630 «Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей
в образовательные организации, реализующие 
основную образовательную программу 
дошкольного образования (детские сады)» 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Югорска от 21.09.2018 № 2582 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:

1. Внести в приложение к постановлению администрации города Югорска от 08.06.2018 № 1630 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (с изменениями от 13.09.2018 № 2511,  от 18.03.2019 № 532) следующие изменения:

1.1. Абзац второй пункта 2 признать утратившим силу.

1.2. Пункты 3- 6 признать утратившими силу.
1.3. Пункт 7 изложить в следующей редакции:

«7. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления образования, отдела оценки качества и общего образования детей (далее – Отдел) по выбору заявителя в следующих формах:

1) устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону);

2) письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);

3) на информационном стенде Управления образования в форме информационных (текстовых) материалов;

4) в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

- на официальном сайте органов местного самоуправления города Югорска www.adm.ugorsk.ru (далее – официальный сайт);

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал);

- в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» 86.gosuslugi.ru (далее – региональный портал).

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги:

- в устной форме (при личном обращении заявителя и/или по телефону);

- в письменной форме (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу).».

1.4. В пункте 8:
1.4.1. В абзаце первом слова «в соответствии с графиком работы Управления образования, графиком работы МФЦ, указанным в пунктах 3 – 5 настоящего административного регламента,» исключить.
1.4.2. Абзацы третий – восьмой признать утратившими силу.

1.5. Абзац первый пункта 9 признать утратившим силу.

1.6. Дополнить пунктом 9.1 следующего содержания:

«9.1. Способы получения информации заявителями о местах нахождения и графиках работы МФЦ, образовательных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги можно получить по выбору заявителя:

1) по форме, предусмотренной пунктом 7 настоящего административного регламента;

2) посредством информационных материалов, размещенных:

- на сайте:

муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по физическому развитию детей «Снегурочка»: 86snegurochka.edusite.ru;

муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад комбинированного вида «Радуга»: 86raduga.edusite.ru;
муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад общеразвивающего вида «Гусельки»: 86guselki.edusite.ru;
муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Лицей им. Г.Ф. Атякшева» (дошкольные группы): ЛицейЮгорск.рф;
муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Гимназия» (дошкольные группы): gymnaziya-yugorsk.edusite.ru;
муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 2» (дошкольные группы): yugschool2.ru;
муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 5» (группы общеразвивающей направленности для детей дошкольного возраста): yugorsk-five-school.ru; 

муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 6» (дошкольные группы): школа6югорск.рф;
- на портале многофункциональных центров Ханты-Мансийского автономного округа – Югры https://mfc.admhmao.ru/ о многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенных на территории Ханты-Мансийского автономного округа -Югры, и их территориально обособленных структурных подразделениях.

Порядок, форма, место размещения и способы  получения информации об  Управлении образования, Отделе (включая сведения о его месте нахождения и графике работы, адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) форма обратной связи в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет») размещается в форме информационных (текстовых) материалов на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на Едином портале, региональном портале и официальном сайте (информация предоставляется по выбору заявителя любым способом, указанным в пункте 7 настоящего административного регламента).».
1.7.  В пункте 10 слова «в пункте 6» заменить словами «в пункте 7».
1.8. Абзац восьмой пункта 11 признать утратившим силу.
1.9. Пункт 18 изложить в следующей редакции:

«18. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на Едином портале и региональном портале.».
1.10. В пункте 19:

1.10.1. Абзац первый изложить в следующей редакции:

 «19. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно для постановки ребенка на учет в образовательную организацию:».

1.10.2. Подпункт 3 признать утратившим силу.

1.11. Пункт 20 изложить в следующей редакции:

«20. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен предъявить самостоятельно для зачисления ребенка в образовательную организацию, в которую получено направление в рамках реализации муниципальной услуги:
1) личное заявление родителей (законных представителей);

2) документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, являющегося родителем (законным представителем), либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина и лица без гражданства, являющимся родителем (законным представителем) ребенка в соответствии со статьей 10 Федерального закона  от 25.07.2002 № 115 - ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

3) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в ДОО дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или месту пребывания;

4) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка. 
Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации;
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
5) медицинское заключение (для детей, впервые поступающих в ДОО);

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.».
1.12. Пункт 21 изложить в следующей редакции:

«21. Заявления для предоставления муниципальной услуги:

21.1. В заявлении о постановке на учет ребенка в образовательные организации указываются следующие сведения:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

2) данные документа, удостоверяющего личность заявителя;

3) номера телефонов, почтовый адрес, адрес электронной почты заявителя для связи;

4) фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;

5) дата и место рождения ребенка;

6) адрес места жительства (пребывания) ребенка;

7) данные свидетельства о рождении ребенка;

8) данные о родителях (законных представителях) ребенка: фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства (пребывания), контактные телефоны, адрес электронной почты, место работы, должность;

9) право внеочередного или первоочередного получения места в образовательной организации, реализующей основную образовательную программу дошкольного образования;

10) режим пребывания в ДОО (кратковременного пребывания, сокращенного дня, полного дня, продленного дня, круглосуточного пребывания детей);

11) направленность группы (общеразвивающая, компенсирующая с указанием типа, комбинированная, оздоровительная с указанием типа);

12) список предпочитаемых ДОО для зачисления ребенка в порядке приоритета;

13) желаемая дата зачисления в ДОО;

14) потребность в Сертификате на право финансового обеспечения места в организации, осуществляющей образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие  на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка.

Форма заявления приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

При подаче заявления через единую форму на сайте Единого и (или) регионального порталов в заявлении родителей (законных представителей) на учет и постановку в очередь              для зачисления в ДОО указываются следующие данные:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

2) данные документа, удостоверяющего личность заявителя;

3) данные о степени родства заявителя;

4) номера телефонов, адрес электронной почты заявителя для связи;

5) фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;

6) дата и место рождения ребенка;

7) адрес места жительства (пребывания)  ребенка;

8) данные свидетельства о рождении ребенка;

9) режим пребывания в ДОО (кратковременного пребывания, сокращенного дня, полного дня, продленного дня, круглосуточного пребывания детей);

10) направленность группы (общеразвивающая, компенсирующая с указанием типа, комбинированная, оздоровительная с указанием типа);

11) список предпочитаемых ДОО для зачисления ребенка в порядке приоритета;

12) льготная категория (при наличии);

13) желаемая дата зачисления в ДОО;

14) способ связи с заявителем (электронная почта, телефон, смс - сообщение).

21.2. В заявлении на зачисление ребенка в образовательные организации указываются следующие сведения:

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;

2) дата и место рождения ребенка;
3) фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

4) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

5) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка; 

6) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка.
Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется факт ознакомления с Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами, с постановлением администрации города Югорска «О закреплении муниципальных образовательных организаций, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования за конкретными территориями города Югорска» и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, с правами и обязанностями воспитанников. 
Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие           на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка.
Форма заявления приведена в приложении 2 к настоящему административному регламенту.».
1.13. В пункте 23:

1.13.1. Абзацы четвертый – седьмой изложить в следующей редакции:
«- требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечения срока действия документов или изменения информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;».
1.13.2. Дополнить абзацем восьмым следующего содержания:
«- выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренного частью 1.1 статьи 16 Федерального закона    № 210- ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, в соответствии с частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона № 210- ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.».

1.14. Подпункт 2 пункта 26 изложить в следующей редакции:
«2) в части зачисления в образовательную организацию детей на обучение                           по образовательным программам дошкольного образования:

- отсутствие свободных мест в ДОО.».

1.15. После абзаца тринадцатого пункта 26 заголовок признать утратившим силу.

1.16. Пункт 27 признать утратившим силу.
1.17. Пункт 37 дополнить абзацем пятым следующего содержания:

«- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.».

1.18.  Абзац пятый пункта 41, пункт 43 признать утратившими силу.

1.19. Пункт 60 изложить в следующей редакции:

«60. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры:

- за рассмотрение документов, оформление договора об образовании                                        и распорядительного акта о зачислении ребенка в ДОО либо уведомления об отказе                           в зачислении ребенка в ДОО – руководитель ДОО либо уполномоченное им должностное лицо, ответственное за оформление документов;

- за подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – руководитель ДОО либо лицо, его замещающее;

- за регистрацию распорядительного акта о зачислении ребенка в ДОО, уведомления                  об отказе в зачислении ребенка в ДОО – должностное лицо ДОО, ответственное за прием документов.
Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

- рассмотрение документов, оформление договора об образовании либо уведомления                   об отказе в зачислении ребенка в ДОО – 1 рабочий день со дня регистрации в ДОО заявления;
- подписание договора об образовании, уведомления об отказе в зачислении ребенка                в ДОО – в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления в ДОО;

- издание и регистрация распорядительного акта о зачислении ребенка в ДОО – в течение 3 рабочих дней после заключения договора;
- размещение распорядительного акта о зачислении ребенка в ДОО на информационном стенде ДОО - в течение 3 дней после издания распорядительного акта;
- размещение реквизитов распорядительного акта о зачислении ребенка в ДОО, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу на официальном сайте ДОО в сети «Интернет».  
После издания распорядительного акта о зачислении ребенка в ДОО, ребенок снимается с учёта детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО, в порядке предоставления муниципальной услуги.

Дети, родители (законные представители) которых не представили документы, предусмотренные пунктом 20 настоящего административного регламента, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО. Место в ДОО ребёнку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.

Критерий принятия решения: основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2 пункта 26 настоящего административного регламента.
Результат административной процедуры:

- зачисление ребенка в ДОО и заключение договора об образовании;
- издание распорядительного акта о зачислении ребенка в ДОО;
- выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в зачислении ребенка в ДОО.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: распорядительный акт о зачислении ребенка в ДОО либо уведомление об отказе в зачислении ребенка в ДОО регистрируется в журнале приема заявлений о приеме в ДОО.».
1.20. Приложения 1, 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» изложить в новой редакции (приложение).

1.21. Приложения 4, 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» признать утратившими силу.
2.  Опубликовать постановление в официальном печатном издании города Югорска и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления города Югорска.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы города                   Т.И. Долгодворову.
Глава  города Югорска                                                                                                А.В. Бородкин
Проект постановления администрации города Югорска 

коррупциогенных факторов не содержит

Начальник Управления образования                                                                                        Н.И. Бобровская
Приложение 
к постановлению

администрации города Югорска

от __________ № ________
Приложение 1

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Прием заявлений,

постановка на учет и зачисление детей в

образовательные организации, реализующие

основную образовательную программу

дошкольного образования (детские сады)»
	Приоритетные учреждения:

1. ______________________________

2. ______________________________

3. ______________________________

Желаемая дата  зачисления в ДОО

_______________________________
	В  Управление  образования

администрации города Югорска

заявителя:

Фамилия ___________________________________

Имя  ______________________________________

Отчество ___________________________________

Документ удостоверяющий личность  заявителя
________________________________
________________________________ 

Проживающего по адресу:

город ______________________________________

улица ______________________________________

дом __________ корп. __________ кв. ___________

телефон ____________________________________

адрес электронной почты:_____________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на учет ребенка в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

Прошу поставить моего ребенка на учет в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
Данные о ребёнке

ФИО ребенка      ___________________________________________________________________

Дата и место  рождения ребенка     ___________________________________________________
Серия и номер свидетельства о рождении ребёнка        ___________________________________
Дата и орган, выдавший свидетельство о рождении ребенка_______________________________ __________________________________________________________________________________

Адрес места жительства (пребывания) ребенка:  населённый пункт  _________________________
                                       (нужное подчеркнуть)

улица ______________________________________дом __________ корп. __________ кв. ___________

Данные о родителях (законных представителях) ребенка
Мать (законный представитель)
ФИО       __________________________________________________________________________
Адрес места жительства (пребывания):  населённый пункт  __________________________________
                                       (нужное подчеркнуть)

улица ______________________________________дом __________ корп. __________ кв. _____________

Место работы, должность____________________________________________________________

Контактные телефоны      ____________________________________________________________

Адрес электронной почты____________________________________________________________
Отец (законный представитель)
ФИО       __________________________________________________________________________
Адрес места жительства (пребывания):  населённый пункт  __________________________________
                                       (нужное подчеркнуть)

улица ______________________________________дом __________ корп. __________ кв. _____________

Место работы, должность____________________________________________________________

Контактные телефоны      ____________________________________________________________

Адрес электронной почты____________________________________________________________
Право на внеочередное, первоочередное предоставление места в образовательной организации,

                                       (нужное подчеркнуть)

 реализующей основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
не имею / имею ____________________________________________________________________

 (нужное подчеркнуть) 


указать  наименование 
Документ, подтверждающий право на внеочередное, первоочередное предоставление места в дошкольной организации____________________________________________________________
Направленность группы_____________________________________________________________

Режим пребывания в группе__________________________________________________________



указать  наименование

Потребность в выдаче Сертификата на право финансового обеспечения места в организации, осуществляющей образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования.
Согласие на обработку персональных данных
Я, _______________________________________________________________________ даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка в целях обеспечения мне возможности подачи документов в электронном виде. Настоящее согласие выдано без ограничения срока его действия. Под обработкой персональных данных я понимаю сбор, систематизацию, накопление, хранение (в открытой информационной-телекоммуникационной сети «Интернет»), уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение и любые другие действия (операции) с персональными данными. Под персональными данными я понимаю любую информацию, относящуюся ко мне и моему ребенку, как к субъекту персональных данных, в том числе фамилию, имя, отчество, год, месяц, дату и место рождения, адрес и другую информацию.
В случае изменения мною указанного способа информирования либо указанных данных, обязуюсь своевременно предоставить изменившуюся информацию в Управление образования администрации города Югорска.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

(
нарочно в МФЦ



(
нарочно в Управлении образования

(
посредством почтовой связи

(
на адрес электронной почты

(
посредством Единого или регионального портала
«______»_________________г. 

_______________________
(_______________)




(подпись)


     (расшифровка подписи)
	«______»_________________г.

дата приема заявления
	____________________________

подпись должностного лица,
принявшего заявление
	______________________________

расшифровка подписи должностного лица принявшего заявление


Приложение 2

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Прием заявлений,

постановка на учет и зачисление детей в

образовательные организации, реализующие

основную образовательную программу

дошкольного образования (детские сады)»

	
	Директору/Заведующему 
МБОУ/МАДОУ «Детский сад        «_____________________________________»

родителя (законного представителя):
Фамилия ___________________________________
Имя  ______________________________________

Отчество ___________________________________
Место жительства:

город ______________________________________
улица ______________________________________

дом __________ корп. __________ кв. ___________

телефон ____________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ
о зачислении (приеме) ребенка в образовательную организацию, 
реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

Прошу зачислить в _____________________________ корпус №____  с «____»______ 20___г.

                                                (образовательная  организация)                   (при наличии)
Направление в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования от __________________ №_________  

моего ребёнка _____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребёнка)

Дата и место рождения  ребенка______________________________________________________

Адрес места жительства ребенка:  населённый пункт  _______________________________________
улица ______________________________________дом __________ корп. __________ кв. ___________

Данные о родителях (законных представителях) ребенка
Мать (законный представитель)
ФИО       __________________________________________________________________________
Адрес места жительства:  населённый пункт  _______________________________________________
улица ______________________________________дом __________ корп. __________ кв. _____________

Контактные телефоны      ____________________________________________________________

Отец (законный представитель)
ФИО       __________________________________________________________________________
Адрес места жительства:  населённый пункт  _______________________________________________
улица ______________________________________дом __________ корп. __________ кв. _____________

Контактные телефоны      ____________________________________________________________

Для получения дошкольного образования выбираю _________________язык, родным языком  из числа народов Российской Федерации является __________________язык. 
С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами, с постановлением администрации города Югорска «О закреплении муниципальных образовательных организаций, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования за конкретными территориями города Югорска» и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, с правами и обязанностями воспитанников, ознакомлен(а) _________________________.

Согласен(на) на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном статьями 6, 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»______________________.
Подпись ________________________                                    Дата ______________________

Проект  «В регистр»








