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Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Муниципальное образование - городской округ 

город Югорск

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА ГОРОДА ЮГОРСКА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от  22 октября 2013 года                                                                                                           № 17- р

Об утверждении Регламента 

контрольно-счетной палаты города Югорска

В соответствии с Положением о контрольно-счетной палате города Югорска, утвержденным решением Думы города Югорска от 29.02.2012 № 17 (с изменениями от 29.08.2013 № 43):

1. Утвердить  Регламент контрольно-счетной палаты города Югорска (приложение).

2. Распоряжения контрольно-счетной палаты города Югорска от 21.03.2012 № 1-р «Об утверждении Регламента контрольно-счетной палаты города Югорска», от 01.04.2013 № 10-р «О внесении изменений в Регламент контрольно-счетной палаты города Югорска» признать утратившими силу.

3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Председатель контрольно-счетной палаты

города Югорска                                                                                                                Н.М.Гусева

Приложение к распоряжению 

контрольно-счетной палаты

города Югорска

от  22 октября 2013 года № 17- р                                                                                

РЕГЛАМЕНТ

контрольно-счетной палаты города Югорска

Статья 1. Общие положения

1. Регламент контрольно-счетной палаты города Югорска (далее - Регламент) определяет внутренние вопросы организации деятельности контрольно-счетной палаты города Югорска (далее - контрольно-счетная палата), распределение обязанностей между сотрудниками контрольно-счетной палаты, основы порядка ведения дел, порядок подготовки и проведения мероприятий всех видов и форм контрольной и иной деятельности контрольно-счетной палаты, порядок оформления и представления результатов проводимых мероприятий и отчетности, порядок работы со служебными документами и информацией, порядок работы коллегии контрольно-счетной палаты.

2. По вопросам, порядок решения которых не урегулирован настоящим Регламентом, решения принимаются председателем контрольно-счетной палаты.

Статья 2. Правовые основы деятельности контрольно-счетной палаты

1. Контрольно-счетная палата осуществляет свою деятельность на основе Конституции Российской Федерации, Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона  от 07.02.2011  № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», других федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Устава города Югорска, Положения о контрольно-счетной палате, иных муниципальных нормативных правовых актов, настоящего Регламента.

2. В целях регулирования подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, решения иных вопросов в рамках полномочий, контрольно-счетной палатой разрабатываются и утверждаются стандарты внешнего муниципального финансового контроля (далее - стандарты), инструкции, методические рекомендации и иные документы, являющиеся обязательными для исполнения  контрольно-счетной палатой наравне с положениями Регламента.

3. Формы документов, составляемых при подготовке и проведении контрольных мероприятий, утверждаются стандартами контрольно-счетной палаты.

Статья 3. Полномочия председателя контрольно-счетной палаты по организации деятельности контрольно-счетной палаты

1. Председатель контрольно-счетной палаты:

1) осуществляет общее руководство деятельностью контрольно-счетной палаты;

2) представляет без доверенности контрольно-счетную палату в органах государственной власти, органах местного самоуправления, судебных органах, иных организациях;

3) утверждает регламент контрольно-счетной палаты;

4) утверждает план работы контрольно-счетной палаты и изменения в него;

5) утверждает стандарты внешнего муниципального финансового контроля; 

6) участвует в проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий контрольно-счетной палаты, а также утверждает их результаты; 

7) подписывает представления и предписания контрольно-счетной палаты;

8) представляет Думе города ежегодный отчет о деятельности контрольно-счетной палаты, результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

9) обеспечивает исполнение поручений Думы города, предложений и запросов главы города;

10) представляет контрольно-счетную палату в отношениях с государственными органами Российской Федерации, государственными органами субъектов Российской Федерации   и   органами   местного   самоуправления;

            11) утверждает  должностные инструкции работников контрольно-счетной палаты;

12) издает распоряжения, приказы  по вопросам организации деятельности контрольно-счетной палаты, дает поручения работникам контрольно-счетной палаты;

13) принимает участие в заседаниях Думы города Югорска, иных органов местного самоуправления, а также в заседаниях комитетов, комиссий и рабочих групп, создаваемых Думой города Югорска;

           14) вправе вносить кандидатуры на должности аудиторов контрольно-счетной палаты в Думу города;

           15) осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом города и иными нормативными правовыми актами Думы города.

2. В отсутствие председателя контрольно-счетной палаты его полномочия исполняет заместитель председателя контрольно-счетной палаты в соответствии с должностной инструкцией.

Статья 4. Полномочия сотрудников контрольно-счетной палаты
1. Права, обязанности и ответственность заместителя председателя контрольно-счетной палаты, аудитора, начальника отдела инспектирования, инспектора контрольно-счетной палаты устанавливаются должностными инструкциями, утверждаемыми председателем контрольно-счетной палаты.

2. Инспекторами контрольно-счетной палаты являются сотрудники аппарата контрольно-счетной палаты, в должностные обязанности которых входят организация и непосредственное проведение внешнего муниципального финансового контроля в пределах компетенции контрольно-счетной палаты.
Статья 5. Компетенция коллегии контрольно-счетной палаты
1. Для рассмотрения вопросов планирования и организации работы контрольно-счетной палаты, методологии контрольной деятельности, других вопросов деятельности контрольно-счетной палаты образуется коллегия контрольно-счетной палаты (далее также - Коллегия), компетенция и порядок работы которой определяется настоящим Регламентом. 
2. Коллегия рассматривает на своих заседаниях:

1) проекты годовых планов работы, предложения о внесении изменений и дополнений в планы работы контрольно-счетной палаты;
2) годовой отчет о деятельности контрольно-счетной палаты;
3) отчеты о результатах контрольных мероприятий (при необходимости);

4) информацию об исполнении (неисполнении) предписаний, представлений, внесенных в адрес проверяемых органов, организаций, в отношении которых осуществляется внешний муниципальный финансовый контроль;
5) Регламент счетной палаты, стандарты внешнего муниципального финансового контроля, методические рекомендации по проведению контрольных мероприятий, предложения о внесении в них изменений и дополнений;
6) вопросы внесения изменений в Положение о контрольно-счетной палате, структуру, штатное расписание контрольно-счетной палаты;

7) иные вопросы,  относящиеся к компетенции контрольно-счетной палаты.
Статья 6. Порядок работы коллегии контрольно-счетной палаты
1. Коллегия контрольно-счетной палаты является совещательным органом контрольно-счетной палаты. 
2. В состав Коллегии входят председатель контрольно-счетной палаты (председатель Коллегии), заместитель председателя контрольно-счетной палаты, аудитор контрольно-счетной палаты.
3. Заседания Коллегии проводятся по решению председателя контрольно-счетной палаты, но не реже одного раза в полугодие.
Заседание Коллегии  является правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей от состава Коллегии.
Все члены коллегии контрольно-счетной палаты имеют равное право голоса. Голос председателя Коллегии в случае равенства голосов ее членов является решающим.

Решение коллегии контрольно-счетной палаты считается принятым, если за него проголосовало большинство присутствующих на заседании членов Коллегии.

На заседании Коллегии могут присутствовать иные должностные лица контрольно-счетной палаты, не являющиеся членами Коллегии.
4. На заседание Коллегии могут быть приглашены депутаты Думы города Югорска, работники правоохранительных органов города Югорска, участвующие в проведении контрольных мероприятий, должностные лица органов местного самоуправления, к подведомственности которых относятся проверяемые организации.
5. По приглашению председателя контрольно-счетной палаты на заседании Коллегии могут присутствовать руководители или уполномоченные ими должностные лица органов местного самоуправления, организаций (далее также - органы, организации), в отношении которых осуществлялись контрольные мероприятия и были выявлены нарушения.

В случае неявки на заседание Коллегии  лиц, извещенных надлежащим образом, вопросы повестки заседания Коллегии могут быть рассмотрены в их отсутствие.

6. Повестка заседания Коллегии формируется председателем контрольно-счетной палаты по предложениям членов Коллегии и вручается членам Коллегии вместе с необходимыми материалами. Время проведения заседаний Коллегии определяется председателем контрольно-счетной палаты.

7. За подготовку повестки заседания Коллегии ответственен секретарь Коллегии. Секретарь Коллегии назначается председателем контрольно-счетной палаты из числа работников контрольно-счетной палаты.

8. Состав и объем материалов, вносимых на рассмотрение заседания Коллегии, определяется председателем контрольно-счетной палаты.

9. За подготовку материалов Коллегии ответственно должностное лицо контрольно-счетной палаты, предложившее для рассмотрения на Коллегии вопрос, либо иное должностное лицо по поручению председателя контрольно-счетной палаты.

10. В проект повестки заседания Коллегией могут быть включены вопросы, изложенные в решении предыдущего заседания Коллегии, а также предложения членов коллегии контрольно-счетной палаты. 

11. Повестка заседания Коллегии утверждается непосредственно на ее заседании. Очередность рассмотрения вопросов определяется повесткой заседания Коллегии. При необходимости Коллегия  вправе изменить указанную очередность. 

12. Время для докладов на заседаниях Коллегии устанавливается председателем Коллегии, как правило, до 15 минут, для содокладчиков - до 10 минут, для выступлений в прениях - до 5 минут, для справок и повторных выступлений - до 3 минут.

13. Коллегия контрольно-счетной палаты по вопросам, относящимся к ее компетенции, принимает решения, которые оформляются протоколом заседания коллегии контрольно-счетной палаты. 

14. Протокол заседания Коллегии контрольно-счетной палаты подписывается членами Коллегии, участвовавшими в ее заседании, а также секретарем заседания Коллегии контрольно-счетной палаты.

15. Решения Коллегии являются обязательными для всех должностных лиц контрольно-счетной палаты.

Статья 7. Планирование деятельности контрольно-счетной палаты

1. Планирование деятельности контрольно-счетной палаты осуществляется на основании годового плана работы по следующим направлениям:

1) проведение экспертно-аналитических мероприятий;

2) проведение контрольных мероприятий;

3) осуществление информационных и организационно-методических мероприятий.

2. План работы контрольно-счетной палаты на год включает в себя мероприятия, предлагаемые к исполнению в течение планируемого года, и содержит данные о сроках проведения указанных мероприятий.

План работы контрольно-счетной палаты на год составляется на основе анализа итогов проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, оценки возможностей контрольно-счетной палаты по исполнению поставленных задач и планируемых мероприятий.

3. В срок до 10 ноября года, предшествующего планируемому,  контрольно-счетной палатой направляются письменные запросы в Думу города, главе города с просьбой представить предложения по проведению контрольных мероприятий на следующий год. 

До 10 декабря все поступившие предложения рассматриваются, обобщаются и учитываются при подготовке годового плана работы контрольно-счетной палаты, который утверждается не позднее 30 декабря приказом председателя контрольно-счетной палаты, после рассмотрения проекта годового плана работы контрольно-счетной палаты на Коллегии.

4. Изменения в план работы контрольно-счетной палаты вносятся по инициативе председателя контрольно-счетной палаты, решению коллегии контрольно-счетной палаты в соответствии с приказом председателя контрольно-счетной палаты.

При поступлении в адрес контрольно-счетной палаты предложений Думы города Югорска, главы города Югорска по изменению плана работы контрольно-счетной палаты Коллегия контрольно-счетной палаты в 10-дневный срок со дня поступления рассматривает необходимость и возможность принятия к исполнению предлагаемых мероприятий, издается приказ о внесении изменений в план работы с указанием сроков проведения контрольных мероприятий. 

 В случае не принятия к исполнению мероприятий  направляется ответ с указанием мотивированного отклонения предложения.

5. Общий контроль за выполнением плановых и внеплановых мероприятий осуществляет председатель контрольно-счетной палаты.

6. На основе годового плана работы контрольно-счетной палаты могут формироваться текущие планы (квартальные, совместных мероприятий). Порядок формирования текущих планов определяет председатель контрольно-счетной палаты.

Статья 8. Формы документов, составляемых по результатам проведенных 

контрольно-счетной палатой мероприятий

1. При проведении контрольного мероприятия контрольно-счетной палатой составляется соответствующий акт (акты), который доводится до сведения руководителей проверяемых органов, организаций. На основании акта (актов) контрольно-счетной палатой составляется отчет.

2. При проведении экспертно-аналитического мероприятия контрольно-счетной палатой составляется экспертное заключение.

3. Формы документов, составляемых при организации и проведении контрольных мероприятий, утверждаются стандартами контрольно-счетной палаты.

Статья 9. Организация проведения контрольно-счетной палатой 

контрольного мероприятия

1. Организацию контрольного мероприятия осуществляет должностное лицо контрольно-счетной палаты, ответственное за его проведение.

В случае участия в контрольном мероприятии нескольких сотрудников контрольно-счетной палаты (исполнителей контрольного мероприятия) непосредственное руководство контрольным мероприятием и координацию деятельности рабочей группы на объектах осуществляет руководитель контрольного мероприятия.

2. Сроки проведения контрольного мероприятия, представления на утверждение программы проведения контрольного мероприятия и отчета о его результатах, а также состав рабочей группы для проведения контрольного мероприятия утверждаются приказом председателя контрольно-счетной палаты.

Приказ о проведении контрольного мероприятия составляется по форме, утвержденной стандартами контрольно-счетной палаты.

3. Организация проведения контрольного мероприятия включает подготовительный, основной и заключительный этапы.

Содержание этапов контрольного мероприятия определяется стандартом контрольно-счетной палаты.

4. Руководитель контрольного мероприятия организует подготовку проекта программы проведения контрольного мероприятия, запросов о представлении информации (в случае необходимости) и уведомительных писем в адрес руководителей проверяемых органов, организаций, иных материалов и передает проекты указанных материалов  председателю контрольно-счетной палаты для согласования.

5. При проведении контрольного мероприятия в органах, учреждениях, организациях (далее также - проверяемые органы, организации) должностные лица контрольно-счетной палаты планируют свой служебный распорядок с учетом режима работы проверяемых органов, организаций.

6. Проведение контрольного мероприятия исключительно по контролю в сфере размещения заказов для муниципальных нужд и нужд муниципальных бюджетных учреждении, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Статья 10. Порядок подготовки и утверждения программы проведения 

контрольного мероприятия

1. Программа проведения контрольного мероприятия составляется по форме, утвержденной стандартами  контрольно-счетной палаты.

2. Разработку проекта программы проведения контрольного мероприятия организует руководитель контрольного мероприятия, ответственный за проведение данного мероприятия.

3. Проект программы проведения контрольного мероприятия разрабатывается в соответствии с Регламентом на основе стандартов, инструкций, методических рекомендаций и иных документов, регулирующих внутренние вопросы деятельности контрольно-счетной палаты, и представляется для утверждения председателю контрольно-счетной палаты не позднее чем за три рабочих дня до начала проведения контрольного мероприятия.

4. В проекте программы проведения контрольного мероприятия указываются:

1) основание проведения контрольного мероприятия;

2) предмет контрольного мероприятия;

3) перечень объектов контрольного мероприятия;

4) проверяемый период деятельности;

5) сроки проведения контрольного мероприятия;

6) цели контрольного мероприятия;

7) состав рабочей группы;

8) сроки представления отчета о результатах контрольного мероприятия;
9) иная информация, имеющая отношение к предмету, целям контрольного мероприятия.

5. Утвержденная программа проведения контрольного мероприятия при необходимости может быть изменена руководителем контрольного мероприятия с обязательным указанием в отчете о результатах контрольного мероприятия причины ее изменения.

Статья 11. Оформление  актов при проведении контрольного мероприятия

1. При проведении контрольного мероприятия руководитель контрольного мероприятия составляет соответствующий акт.

Акт может оформляться по контрольному мероприятию в целом, или по ряду взаимосвязанных фактов, или по одному конкретному факту.

2. В акте указываются:

1) основание проведения контрольного мероприятия;

2) предмет контрольного мероприятия;

3) объект контрольного мероприятия;

4) проверяемый период деятельности;

5) сроки проведения контрольного мероприятия;

6) краткая характеристика объекта контрольного мероприятия (в случае необходимости);

7) перечень актов, составленных должностными лицами контрольно-счетной палаты в случаях возникновения при проведении контрольного мероприятия ситуаций, препятствующих выполнению программы проведения контрольного мероприятия или требующих принятия конкретных мер по выявленным фактам нарушений;

8) иная информация, имеющая отношение к предмету, целям контрольного мероприятия.

Форма акта и порядок его заполнения определяются стандартами контрольно-счетной палаты.

3. Члены рабочей группы несут ответственность за факты, изложенные в  актах.

4. Акт подписывается руководителем контрольного мероприятия и членами рабочей группы, руководителями или иными должностными лицами проверяемых органов, организации.

5. Пояснения и замечания руководителей проверяемых органа, организации, представленные в течение семи рабочих дней со дня получения акта, прилагаются к актам и в дальнейшем являются их неотъемлемой частью.

6. Пояснения и замечания руководителей проверяемых органа, организации, поступившие в контрольно-счетную палату, рассматриваются должностными лицами контрольно-счетной палаты в течение десяти рабочих дней. Ответы должностных лиц контрольно-счетной палаты на пояснения и замечания руководителей проверяемых органа, организации являются неотъемлемой частью акта контрольного мероприятия.

7. Внесение каких-либо изменений на основании пояснений и замечаний руководителей проверяемых органа, организации в составленные при проведении контрольных мероприятий и подписанные должностными лицами контрольно-счетной палаты акты не допускается.

Статья 12. Оформление отчетов о результатах контрольного мероприятия

1. Руководитель контрольного мероприятия в срок до семи рабочих дней с момента подписания акта или после направления ответа на пояснения и замечания должностных лиц (при их наличии) составляет отчет о результатах контрольного мероприятия. Указанный срок может быть изменен по согласованию с председателем контрольно-счетной палаты.

2. В отчете о результатах контрольного мероприятия указываются:

1) основание проведения контрольного мероприятия;

2) предмет контрольного мероприятия;

3) перечень объектов контрольного мероприятия;

4) проверяемый период деятельности;

5) сроки проведения контрольного мероприятия;

6) цели контрольного мероприятия;

7) критерии оценки эффективности по каждой цели (при проведении аудита эффективности);

8) краткая характеристика сферы деятельности объектов контрольного мероприятия (в случае необходимости);

9) результаты контрольного мероприятия;

10) сведения о представленных пояснениях и замечаниях руководителей проверяемых органа, организации по результатам контрольного мероприятия;

11) выводы;

12) предложения (рекомендации);

13) приложения (в случае необходимости).

Форма отчета о результатах контрольного мероприятия и порядок его заполнения определяются стандартами контрольно-счетной палаты.

3. При необходимости отчеты о результатах контрольных мероприятий вносятся на рассмотрение Коллегии контрольно-счетной палаты.
Статья 13. Организация проведения контрольно-счетной палатой 

экспертно-аналитического мероприятия

1. Контрольно-счетная палата готовит экспертное заключение на годовой отчет об исполнении бюджета города Югорска, а так же проводит экспертизы проектов бюджета города, муниципальных программ и всех  проектов муниципальных правовых актов в сфере бюджетного законодательства. 

2. Экспертное заключение контрольно-счетной палаты представляет собой комплексное исследование материалов по направлениям деятельности контрольно-счетной палаты в соответствии с полномочиями контрольно-счетной палаты, определенными Положением о контрольно-счетной палате города Югорска.

Статья 14. Действия должностных лиц контрольно-счетной палаты в случаях воспрепятствования осуществлению ими должностных полномочий

1. Должностное лицо контрольно-счетной палаты обязано незамедлительно оформить акт по факту создания препятствий должностным лицам контрольно-счетной палаты в случаях возникновения ситуаций, препятствующих осуществлению возложенных на них полномочий с указанием даты, времени, места, данных должностных лиц, допустивших противоправные действия, и иной необходимой информации, в том числе в случаях отказа:

1) должностных лиц проверяемых органа, организации в допуске должностных лиц контрольно-счетной палаты на территорию и в помещения, занимаемые проверяемыми органом, организацией;

2) в доступе должностных лиц контрольно-счетной палаты к документам и материалам проверяемых органа, организации;

3) в осмотре должностными лицами контрольно-счетной палаты занимаемых проверяемыми органом, организацией территорий и помещений, в том числе объектов, имеющих отношение к предмету контрольного мероприятия;

4) в создании нормальных условий для работы должностных лиц контрольно-счетной палаты, проводящих контрольное мероприятие;

5) в предоставлении должностным лицам контрольно-счетной палаты необходимых помещений, средств транспорта и связи;

6) в обеспечении технического обслуживания должностных лиц контрольно-счетной палаты и выполнении работ по делопроизводству.

2. При необходимости требования должностного лица контрольно-счетной палаты предварительно оформляются письменно и передаются руководителю или иному должностному лицу проверяемых органа, организации.

3. Форма акта по факту создания препятствий должностным лицам контрольно-счетной палаты в случаях возникновения ситуаций, препятствующих осуществлению возложенных на них полномочий, утверждается стандартами  контрольно-счетной палаты.

4. Руководитель мероприятия на основании представленного акта по факту создания препятствий должностным лицам контрольно-счетной палаты в случаях возникновения ситуаций, препятствующих осуществлению возложенных на них полномочий, осуществляет подготовку проекта предписания контрольно-счетной палаты в порядке, установленном Регламентом.

Статья 15. Действия должностных лиц контрольно-счетной палаты в случае выявления факта, в котором усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения

1. В случае если при проведении контрольного мероприятия выявлен факт незаконного использования средств бюджета города Югорска, в котором усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, руководитель контрольного мероприятия незамедлительно оформляет акт по факту нарушения и представляет его председателю контрольно-счетной палаты, который принимает решение о передаче материалов контрольного мероприятия в правоохранительные органы.

2. Форма акта по факту выявленных на объекте контрольного мероприятия нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий, утверждается стандартами контрольно-счетной палаты.

Статья 16. Действия должностных лиц контрольно-счетной палаты в случае опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятия документов и материалов

1. В случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий должностные лица контрольно-счетной палаты вправе опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органа, организации, изымать документы и материалы с учетом ограничений, установленных федеральным законодательством.

2. Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов производится с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органа, организации и сопровождается составлением акта опечатывания касс, кассовых или служебных помещений, складов и архивов на объекте контрольного мероприятия.

Изъятие документов и материалов производится с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органа, организации и сопровождается составлением акта изъятия документов и материалов на объекте контрольного мероприятия.

Формы указанных в настоящем пункте актов утверждаются стандартами контрольно-счетной палаты.

3. Должностные лица контрольно-счетной палаты в случае опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятия документов и материалов должны незамедлительно (в течение 24 часов) уведомить об этом председателя контрольно-счетной палаты.

Уведомления об опечатывании касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, об изъятии документов и материалов направляются председателю контрольно-счетной палаты с приложением соответствующих актов.

Формы уведомлений, указанных в настоящей статье утверждаются стандартами контрольно-счетной палаты в соответствии с формами, утвержденными Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

Статья 17. Действия должностных лиц контрольно-счетной палаты в случае непредставления или несвоевременного представления по их запросам информации, документов и материалов

1. Должностные лица контрольно-счетной палаты при осуществлении возложенных на них должностных полномочий имеют право составлять акты по фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами проверяемых органа, организации документов и материалов, запрошенных при проведении контрольного мероприятия.

Форма указанного в настоящем пункте акта утверждается стандартами контрольно-счетной палаты.

2. Непредставление или несвоевременное представление в контрольно-счетную палату по ее запросу информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а равно представление информации, документов и материалов не в полном объеме или представление недостоверных информации, документов и материалов влечет за собой ответственность, установленную федеральным законодательством и (или) законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

Статья 18. Порядок подготовки, принятия и внесения представлений 

контрольно-счетной палаты

1. Контрольно-счетная палата по результатам проведения контрольных мероприятий вправе вносить в органы местного самоуправления города Югорска, проверяемые организации и их должностным лицам представления для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба муниципальному образованию или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.

2. Проект представления контрольно-счетной палаты о результатах проведенного контрольного мероприятия и отчет о результатах проведения контрольного мероприятия оформляется руководителем контрольного мероприятия.

3. В представлении контрольно-счетной палаты указываются:

1) нарушения, выявленные в результате проведения контрольного мероприятия и касающиеся компетенции проверяемых органов, организаций, указанных в пункте 1 настоящей статьи, и их должностных лиц, которым направляются представления;

2) предложения по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба муниципальному образованию или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.

4. Представление контрольно-счетной палаты подписывается председателем контрольно-счетной палаты либо его заместителем.

5. Представления контрольно-счетной палаты по результатам контрольных мероприятий должны быть внесены в органы, организации, указанные в пункте 1 настоящей статьи, и их должностным лицам в течение пяти рабочих дней со дня их подписания.

6. Органы, организации, указанные в пункте 1 настоящей статьи, и их должностные лица в течение одного месяца со дня получения представления контрольно-счетной палаты обязаны уведомить в письменной форме контрольно-счетную палату о принятых по результатам рассмотрения представления решениях и мерах.

7. Форма представления контрольно-счетной палаты утверждается стандартами контрольно-счетной палаты.

Статья 19. Порядок подготовки, принятия и направления предписаний 

контрольно-счетной палаты

1. В случаях выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, воспрепятствования проведению должностными лицами контрольно-счетной палаты контрольных мероприятий, а также в случаях несоблюдения сроков рассмотрения представлений контрольно-счетная палата направляет в органы местного самоуправления города Югорска, проверяемые  организации и их должностным лицам предписания.

2. В предписании контрольно-счетной палаты указываются:

1) конкретные допущенные нарушения и основания вынесения предписания;

2) требования по устранению допущенных нарушений;

3) сроки исполнения предписания.

3. Предписание контрольно-счетной палаты подписывается председателем контрольно-счетной палаты либо его заместителем.

4. Предписания контрольно-счетной палаты должны быть направлены в органы, организации, указанные в  пункте 1 настоящей статьи, и их должностным лицам в течение трех рабочих дней со дня их подписания.

5. Предписание контрольно-счетной палаты должно быть исполнено в установленные в нем сроки.

6. Неисполнение или ненадлежащее исполнение предписания контрольно-счетной палаты влечет за собой ответственность, установленную федеральным законодательством и (или) законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

 7. Форма предписания контрольно-счетной палаты утверждается стандартами контрольно-счетной палаты.

Статья 20. Взаимодействие контрольно-счетной палаты с контрольно-счетными органами, государственными органами и организациями

1. Контрольно-счетная палата при осуществлении своей деятельности вправе   взаимодействовать с контрольно-счетными органами других муниципальных образований, Счетной палатой Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, контрольно-счетными органами  других субъектов Российской Федерации, а также со Счетной палатой Российской Федерации, с территориальными управлениями Центрального банка Российской Федерации, налоговыми органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований. Контрольно-счетная палата вправе заключать с ними соглашения о сотрудничестве и взаимодействии.

2. Контрольно-счетная палата вправе вступать в объединения (ассоциации) контрольно-счетных органов Российской Федерации, объединения (ассоциации) контрольно-счетных органов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

3. Контрольно-счетная палата по письменному обращению контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований может принимать участие в проводимых ими контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях.

Статья 21. Составление протоколов об административных правонарушениях

При непосредственном обнаружении должностными лицами контрольно-счетной палаты достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, составление протоколов об административной ответственности осуществляется в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, в соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа «Об административных правонарушениях».

Статья 22. Порядок направления контрольно-счетной палатой запросов о представлении информации, документов и материалов, необходимых для проведения 

контрольных и экспертно-аналитических мероприятий

1. Проверяемые органы, организации обязаны представлять в контрольно-счетную палату, а также по запросам контрольно-счетной палаты о представлении информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий (далее - запрос), информацию, необходимую для обеспечения ее деятельности.

2. Органы местного самоуправления города Югорска, организации, в отношении которых контрольно-счетная палата вправе осуществлять внешний муниципальный финансовый контроль, их должностные лица  в течение четырнадцати дней со дня получения запроса контрольно-счетной палаты, если иной срок не установлен в запросе, обязаны представить в контрольно-счетную палату информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

3. Проект запроса составляется по форме, утвержденной стандартами контрольно-счетной палаты.

4. Проект запроса, согласованный руководителем контрольного или экспертно-аналитического мероприятия, представляется председателю контрольно-счетной палаты.

5. В случае необходимости безотлагательного направления запроса, запрос может быть составлен и подписан руководителем контрольного или экспертно-аналитического мероприятия или по согласованию с ним иным членом рабочей группы.

6. Руководитель контрольного или экспертно-аналитического мероприятия организует направление запроса и контроль его исполнения.

7. Контрольно-счетная палата не вправе запрашивать информацию, документы и материалы, если такие информация, документы и материалы ранее уже были ей представлены.

8. Непредставление или несвоевременное представление в контрольно-счетную палату по ее запросу информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а равно представление информации, документов и материалов не в полном объеме или представление недостоверных информации, документов и материалов влечет за собой ответственность, установленную федеральным законодательством и (или) законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

Статья 23. Направление информации о проведенных контрольных 
и экспертно-аналитических мероприятиях

1. Информация о результатах проведенных контрольных мероприятий представляется главе города Югорска, главе администрации города Югорска.

2. Информация о проведенных контрольных мероприятиях, выявленных при их проведении нарушениях, внесенных представлениях и предписаниях в течение 5 рабочих дней со дня подписания актов проверок размещается на портале органов местного самоуправления в сети «Интернет» и подлежит ежегодному опубликованию в газете «Югорский вестник» до 15 января года, следующего за отчетным.

3. Информация об экспертно-аналитических мероприятиях подлежит размещению на портале органов местного самоуправления в сети «Интернет» и опубликованию в газете «Югорский вестник» ежегодно, до 15 января года, следующего за отчетным.

Статья 24. Отчет о деятельности контрольно-счетной палаты за год

1. Контрольно-счетная палата города ежегодно представляет в Думу города отчет о своей деятельности.
2. Подготовку годового отчета контрольно-счетной палаты осуществляет председатель контрольно-счетной палаты на основании годовых отчетов руководителей контрольных мероприятий, представленных в срок до 15 января года, следующего за отчетным.

3. В случае отсутствия председателя контрольно-счетной палаты подготовку проекта годового отчета контрольно-счетной палаты осуществляет заместитель председателя, аудитор контрольно-счетной палаты в соответствии с поручением председателя контрольно-счетной палаты.
4. Отчет о деятельности контрольно-счетной палаты города за год рассматривается на заседании Думы города в первом квартале года, следующего за отчетным. Указанный отчет подлежит официальному опубликованию в газете «Югорский вестник» и размещению на портале органов местного самоуправления только после его рассмотрения Думой города. 

Статья 25. Порядок обращения с документами и материалами, содержащими 

служебную информацию

1. Документы и материалы по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий относятся к документам и материалам, содержащим служебную информацию, которая не подлежит распространению и передаче, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законодательством, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа и Регламентом.

2. Проекты документов контрольно-счетной палаты, содержащих служебную информацию, относятся к документам, не подлежащим распространению и передаче и используемым только должностными лицами контрольно-счетной палаты в соответствии с их полномочиями.

3. Документы и материалы по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий комплектуются, учитываются и хранятся в контрольно-счетной палате.
