  ОТЧЕТ
о работе отдела земельных ресурсов по работе с физическими лицами ДМС и Г

за 4-ий квартал 2016 года

	№№

п.п.
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Количество
	Всего

	I. Организационная работа

	1.
	Подготовка проектов постановлений, распоряжений администрации города.
	октябрь
ноябрь
декабрь
	69
14
89
	172

	2.
	Прием граждан: проведение консультаций, прием заявлений, выдача документов.
	октябрь

ноябрь

декабрь
	138
222
138
	498

	3.
	Подготовка документов:

а) договоры аренды;

б) договоры купли – продажи;

в) уведомления/ квитанции на оплату;

г) схемы расположения ЗУ;

выполнение/проверка
д) дубликаты документов;

е) проверка межевых дел
	октябрь

ноябрь

декабрь
октябрь

ноябрь

декабрь 
октябрь

ноябрь

декабрь 
октябрь

ноябрь

декабрь 
октябрь

ноябрь

декабрь 
октябрь

ноябрь

декабрь 
	3
10
2
13
55
26
9/8
5/4
3/5
5/7
0/2
4/10
1
4
2
43
16
47
	15
94
17/17
9/19
7
106

	4.
	Ответы на запросы судебных приставов
	октябрь

ноябрь

декабрь
	48
-
3
	51

	5.
	Письма/справки
	октябрь

ноябрь

декабрь
	20/0
35/0
30/1
	85/1

	6.
	Отчет в УЭП о предоставлении мун. услуг
	октябрь

ноябрь

декабрь
	1
1

1
	3

	7.
	Росрееестр, ГКН (учет изменений/ запросы)
	октябрь

ноябрь

декабрь
	54/81
90/476
33/55
	177/612

	8.
	Мероприятия по земельному контролю (выезд, составления акта, составление протокола, обмер, фототаблицы)
	октябрь

ноябрь

декабрь
	5
4
5
	14

	9.
	Размещение информации на сайтах
	октябрь

ноябрь

декабрь
	12
2
12
	26

	10.
	Подготовка претензий
	октябрь

ноябрь

декабрь
	14
5
3
	22

	11.
	Ответы на межведомственные запросы
	октябрь

ноябрь

декабрь
	10
10
3
	23

	12.
	Консультации по телефону
	постоянно


	13.
	Внесение информации в базу данных ПК, работа с архивом.
	постоянно


	II. Контрольно-аналитическая работа

	1
	Инвентаризация земельных участков в содово-огороднических товариществах.
	октябрь

ноябрь

декабрь
	1000
311
-
	1311

	2.
	Ведение базы SAUMI
	октябрь

ноябрь

декабрь
	117
133
123
	373 

	III. Совершенствование профессионального мастерства

	1.
	Изучение нормативно-правовых актов в области оформления землеустроительной документации, муниципальной службы.
	постоянно



	2. 
	Работа в электронном документообороте
	постоянно





1. Подготовка документации и проведение аукционов по продаже права аренды на земельные участки ИЖС (аукцион состоялся 22.11.2016).

2. Подготовлена и размещена в СМИ и на сайте информация по предоставлению земельных участков по ст. 39.18.


3.Участие в совещании при главе города по предоставлению земельных участков многодетным, утверждение «дорожной кары» определение доли предоставления.

.
Исполнитель:

Начальник отдела земельных 

ресурсов по работе физическими лицами




           И.Н. Челпанова
