Технологическая схема предоставления  муниципальной услуги 
«Предоставление сведений из реестра муниципального имущества»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Департамент муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска (ДМСиГ) 



	2.
	Номер муниципальной услуги в федеральном реестре государственных и муниципальных услуг (функций)
	8600000010005706946

	3.
	Полное наименование муниципальной услуги
	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	4.
	Краткое наименование муниципальной услуги
	Муниципальная услуга

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города Югорска от 13.04.2015 № 1805 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества» 

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Терминальные устройства

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт администрации города Югорска

	
	
	Официальный сайт системы мониторинга «Ваш контроль»

	
	
	Другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о муниципальной услуге (подуслугах)»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основания приостановления предоставления муниципальной услуги
	Срок приостановления предоставления муниципальной услуги
	Плата за предоставление муниципальной услуги
	Способ обращения за получением муниципальной услуги
	Способ получения результата муниципальной услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Не более 10 календарных дней  со дня регистрации в ДМСиГ 


	Нет
	Нет
	1) содержание заявления не позволяет установить имущество, в отношении которого запрашивается информация;
2) запрашиваемая заявителем информация не относится к объектам учета в реестре муниципального имущества
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	 1) в ДМСиГ лично, почтой, в том числе электронной, факсимильно;
2) в МФЦ лично 
	1) в ДМСиГ на бумажном носителе, в виде электронного документа на адрес электронной почты заявителя;

2) в МФЦ
 на бумажном носителе


Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги (подуслугах)» 
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление муниципальной услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Наименование услуги: Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	1
	Юридические или физические лица
	Паспорт гражданина Российской Федерации (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены)


	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа
	Да
	Законные представители, действующие в силу закона;

представители, действующие на основании доверенности
	Доверенность 


	Доверенность должна содержать:

 - наименование документа;

- указание на место ее составления;

- дату ее составления;

- сведения о доверителе и доверенном лице:

   в отношении физического лица должны быть указаны Ф.И.О полностью, паспортные данные; в отношении юридического лица – полное наименование, адрес, место нахождения и регистрационный номер.

Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги; скреплен печатями; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги (подуслуги)»

	№

п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения муниципальной услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование услуги: Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	1.
	Заявление 
	Заявление о предоставлении сведений из реестра муниципального имущества 
	Подлинник, один экземпляр, формирование в дело
	Нет 
	В заявлении указывается:

 1) фамилия, имя, отчество (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) или наименование организации (для юридических лиц);

2) адрес (почтовый, электронный, номер факса), по которому должны быть направлены выписка (уведомление), номер телефона для контактов;

3) информацию об имуществе, в отношении которого запрашиваются сведения (наименование имущества, адрес и иные индивидуально-определенные характеристики);

4) способ выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 
	Форма заявления

(приложение 1)
	Образец заявления (приложение 2)

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина РФ (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены)
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	Нет  
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа
	-
	-

	3
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	Доверенность 
	Копия (один экземпляр), сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	При условии обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя
	Доверенность должна содержать:

 - наименование документа;

- указание на место ее составления;

- дату ее составления;

- сведения о доверителе и доверенном лице:

в отношении физического лица должны быть указаны Ф.И.О полностью, паспортные данные; в отношении юридического лица – полное наименование, адрес, место нахождения и регистрационный номер.

Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги; скреплен печатями; в документе не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа 

(организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID

электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование услуги: Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. «Результат муниципальной услуги (подуслуги)»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом муниципальной услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом муниципальной услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом муниципальной услуги
	Образец документа/документов, являющихся результатом муниципальной услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование услуги: Предоставление сведений из реестра муниципального имущества 

	1
	Выписка из реестра муниципального имущества муниципального образования города Югорска

	 Оформляется на бланке ДМСиГ, указывается дата, регистрационный номер, подпись должностного лица ДМСиГ  либо лица, его замещающего
	Положительный

	Приложение 3
	Приложение 4
	1) в ДМСиГ, на бумажном носителе лично или почтовой связью, в виде электронного документа на адрес электронной почты заявителя;

2) в МФЦ на бумажном носителе
	Не предусмотрено
	Не предусмотрено

	2
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги в форме уведомления
	 Оформляется на бланке ДМСиГ, указывается дата, регистрационный номер, подпись должностного лица ДМСиГ  либо лица, его замещающего
	Отрицательный
	В форме уведомления
	Приложение 5
	1) в ДМСиГ, на бумажном носителе лично или почтовой связью, в виде электронного документа на адрес электронной почты заявителя;

2) в МФЦ на бумажном носителе
	Не предусмотрено
	Не предусмотрено


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления муниципальной услуги (подуслуги)»

	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование услуги: Предоставление сведений из реестра муниципального имущества 

	1.
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является поступление в ДМСиГ или  МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Максимальный срок  выполнения ‑ в день поступления обращения в ДМСиГ,  при личном обращении заявителя в ДМСиГ, МФЦ ‑ 15 минут с момента получения заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Специалист ДМСиГ, ответственный за делопроизводство, специалист МФЦ

	Система электронного документооборота и делопроизводства в администрации города; автоматизированная информационная система МФЦ
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1)

	2.
	Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги; оформление            документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги; подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

регистрация документов являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Отдела ДМСиГ зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Рассмотрение заявления и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - 3 календарных дня со дня регистрации в ДМСиГ заявления о предоставлении муниципальной услуги; подписание документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги -3 календарных дня со дня подготовки результата муниципальной услуги; регистрация документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – в день их подписания директором  ДМСиГ либо лицом, его замещающим
	За рассмотрение заявления и оформление документов, являющихся результатом муниципальной услуги - специалист Отдела ДМСиГ;
за подписание документов, являющихся результатом муниципальной услуги - директор ДМСиГ; за регистрацию документов, являющихся результатом муниципальной услуги - специалист ДМСиГ, ответственный за делопроизводство
	Программный комплекс автоматизация учета земельных и имущественных отношений «САУМИ», 

документационное обеспечение (формы, бланки), система электронного документооборота и делопроизводства в администрации города; автоматизированная система МФЦ, наличие принтера
	Форма документа (приложение 3)

	3.
	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту ДМСиГ или специалисту МФЦ, зарегистрированных документов
	Выдача (направление) документов -  не позднее 3 календарных дней со дня подписания  директором ДМСиГ
	В части отправки документов заявителю -специалист ДМСиГ, ответственный за делопроизводство;

за выдачу нарочно- специалист ДМСиГ; в МФЦ -специалист МФЦ  
	Система электронного документооборота и делопроизводства в администрации города, почтовые уведомления; автоматизированная система МФЦ
	Форма документа (приложение 4, 5)


Раздел 8. «Особенности предоставления муниципальной услуги (подуслуги) в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги 
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование услуги: Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	В информационно-телекоммуникационной сети Интернет:

- на официальном сайте администрации города Югорска,

-через «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (функций);

- в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»
	Нет


	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе


	-
	Электронная почта заявителя


	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в  ДМСиГ. При обжаловании решения или действия (бездействия) директора ДМСиГ жалоба подается главе администрации города Югорска. 

Жалоба может быть подана в МФЦ, направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет посредством официального сайта, а также может быть принята при личном приеме заявителя


Приложение 1 

к технологической схеме
РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

В Департамент муниципальной собственности 

и градостроительства администрации города Югорска

от ________________________________

_______________________________

(ФИО заявителя физического лица/ юридические

лица оформляют заявление на своем фирменном бланке*)

Почтовый адрес:______________________________

Телефон ______________________________

Адрес электронной почты:______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить сведения из реестра муниципального имущества муниципального образования городской округ город Югорск: ___________________________________________

_________________________________________________________________________________ ,

(указывается наименование объекта)
расположенном по адресу: ___________________________________________________________

(указывается адрес объекта)
__________________________________________________________________________________

(при наличии указать дополнительные сведения об объекте, позволяющие его идентифицировать)

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):


нарочно в МФЦ


нарочно в Департаменте муниципальной собственности и градостроительства;


посредством почтовой связи 


на адрес электронной почты 

(нужное отметить)
Приложение**: _______________________________________________
Дата, подпись (для физических лиц)
Должность, подпись, печать (для юридических лиц)
* Бланк должен содержать номер телефона контактного лица, почтовый, электронный адрес.

** При обращении представителя, действующего в силу закона или на основании договора либо доверенности, документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя. 

Приложение 2
к технологической схеме
ОБРАЗЕЦ
В Департамент муниципальной собственности 

и градостроительства администрации города Югорска

от Иванова Ивана Ивановича

Почтовый адрес: г. Югорск, ул. Ленина, дом 10, кв. 45

Телефон: 2-40-67

Адрес электронной почты: Ivan1946@yandex.ru
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить сведения из реестра муниципального имущества муниципального образования городской округ город Югорск: на квартиру, расположенную в жилом доме 10 по улице Ленина в г. Югорске.
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):


нарочно в МФЦ

V
нарочно в Департаменте муниципальной собственности и градостроительства;


посредством почтовой связи 


на адрес электронной почты 

01.01.2015                                                                                       ____________ И.И. Иванов

                                                                                                                                                                                      (подпись)

Приложение 3

к технологической схеме
ФОРМА ДОКУМЕНТА
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ДЕПАРТАМЕНТ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА

628260,  Российская Федерация,                                                                             
 ИНН/КПП 8622011490/862201001                                                                                                                                         

Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра                                

 ОГРН 1058600313914 ОКПО 78217373

город Югорск, улица 40 лет Победы, 11 

e-mail:  dmsig

 HYPERLINK "mailto:gorod@yugorsk.ru"
@ugorsk.ru        
              
 
adm@ugorsk.ru

факс:    (34675)  5-00-10                                                                                                                                           

от 02 декабря 2015 года                                                                                                                                № 214

ВЫПИСКА

из Реестра муниципального имущества
муниципального образования городской округ город Югорск
В реестре муниципальной собственности муниципального образования городской округ  Югорск числятся __________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________. 

Первый заместитель главы администрации 

города - директор Департамента                                                   подпись                     С.Д. Голин

Приложение 4

к технологической схеме
ОБРАЗЕЦ
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ДЕПАРТАМЕНТ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА

628260,  Российская Федерация,                                                                             
 ИНН/КПП 8622011490/862201001                                                                                                                                         

Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра                                

 ОГРН 1058600313914 ОКПО 78217373

город Югорск, улица 40 лет Победы, 11 

e-mail:  dmsig

 HYPERLINK "mailto:gorod@yugorsk.ru"
@ugorsk.ru        
              
 
adm@ugorsk.ru

факс:    (34675)  5-00-10                                                                                                                                           

от 02 декабря 2015 года                                                                                                                                № 214

ВЫПИСКА

из Реестра муниципального имущества
муниципального образования городской округ город Югорск
В реестре муниципальной собственности муниципального образования городской округ  Югорск числятся акции открытого акционерного общества «Югорская территориальная энергетическая компания – Югорск» в количестве 1 100 000 штук (акции обыкновенные именные бездокументарные, номинальная   стоимость   одной акции 1 (один) рубль) за реестровым номером  748951. 

Первый заместитель главы администрации 

города - директор Департамента                                                   подпись                     С.Д. Голин

Приложение 5
к технологической схеме
ОБРАЗЕЦ
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ДЕПАРТАМЕНТ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА

628260,  Российская Федерация,                                                                             
 ИНН/КПП 8622011490/862201001                                                                                                                                         

Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра                                
 ОГРН 1058600313914 ОКПО 78217373

город Югорск, улица 40 лет Победы, 11 

e-mail:  dmsig

 HYPERLINK "mailto:gorod@yugorsk.ru"
@ugorsk.ru        
              
 
adm@ugorsk.ru

факс:    (34675)  5-00-10                                                                                                                                           

Начальнику КЛПУ МГ

ООО «Газпром трансгаз Югорск»

В.А. Бабушкину
Уважаемый Вадим Анатольевич!

 На Ваш исх. № 31/5466   от 27.10.2015   Департамент муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска уведомляет об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества», так как  запрашиваемые сведения об объекте («Здравпункт с прачечной г-д Уренгой-Петровск», расположенный по адресу: ХМАО-Югра, г. Югорск, ул. Гастелло, 30) в соответствии с подпунктом  2 пункта 23 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества", утвержденного постановлением администрации города Югорска от 13.04.2015  № 1805,  не относится к объектам учета, содержащимся в реестре имущества муниципального образования городской округ город Югорск. 

Первый заместитель главы администрации

города - директора Департамента                                                  подпись                    С.Д. Голин

Вед спец. отд. УМИ ДМСиГ

Кармацких Елена Николаевна
8(34675)5-00-13
