Технологическая схема предоставления  муниципальной услуги
«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Управление жилищной политики администрации города Югорска (Управление)

	2.
	Номер муниципальной услуги в федеральном реестре государственных и муниципальных услуг (функций)
	8600000010005147608


	3.
	Полное наименование муниципальной услуги
	«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

	4.
	Краткое наименование муниципальной услуги
	Муниципальная услуга

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации города Югорска от 17.02.2014 № 491 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Единый Портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	Радиотелефонная связь

	
	
	Терминальные устройства

	
	
	Официальный сайт администрации города Югорска

	
	
	Официальный сайт системы мониторинга «Ваш контроль»

	
	
	Другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основания приостановления предоставления муниципальной услуги
	Срок приостановления предоставления муниципальной услуги
	Плата за предоставление муниципальной услуги
	Способ обращения за получением муниципальной услуги
	Способ получения результата муниципальной услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	15 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Управлении

	-

	Нет
	1) Ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении в соответствии с пунктом 2 статьи 16 Закона автономного округа от 06.07.2005 № 57-оз, если соответствующий документ не был представлен гражданином по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении указанных органов или организаций подтверждает право гражданина состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении;

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующего гражданина состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении;

3) не истек срок, предусмотренный пунктом 2 статьи 15 Законом автономного округа от 06.07.2005 № 57-оз (5 лет со дня ухудшения жилищных условий (совершения действий, сделок) в результате действий и гражданско–правовых сделок с жилым помещением, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемого жилого помещения или к его отчуждению)
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	1)Личное обращение в Управление;

2) Личное обращение в МФЦ;

3) Единый портал государственных услуг;

4) Региональный портал государственных услуг;
5) Почтовая связь

	1) В Управлении на бумажном носителе;
2) В МФЦ
 на бумажном носителе;
3) Через личный кабинет на Едином портале государственных услуг;

4) На Едином портале государственных услуг в виде электронного документа;

5) Через личный кабинет на региональном портале государственных услуг; 

6) На региональном портале государственных услуг в виде электронного документа;

7) Почтовая связь



Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги»  
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление муниципальной услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	 

	1
	Граждане, отнесенные к категории малоимущих и признанные нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда муниципального образования городской округ город Югорск, по основаниям, установленным в статье 51 Жилищного кодекса Российской Федерации, а именно:

1) не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;                                  2) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы
	Паспорт гражданина Российской Федерации  (или временное удостоверение личности, выданное на период его замены)
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Содержит следующие сведения: фамилию, имя, отчество (при наличии), номер, дату выдачи, кем выдан, период его действия, фотографию, отметку о регистрации по месту жительства на территории Российской Федерации, наличие детей, брака, печать организации, выдавшей документ, и подпись руководителя (или иного лица, ответственного за выдачу документов организации)
	Имеется
	 Законные представители, действующие в силу закона или их представители, действующие на основании доверенности
	1)Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя,  опекуна или попечителя;               2)нотариально удостоверенная доверенность    
	 В документах должна содержаться следующая информация:                               1) номер, дата, информация о заявителях (фамилия, имя, отчество (при  наличии), дата рождения, адрес места проживания), информация об опекаемом (фамилия, имя, отчество (при  наличии), дата рождения, адрес места проживания), основания для установления опеки и попечительства, реквизиты нормативных правовых актов, решение  об установлении опеки, период опеки;                                             2) наименование документа, фамилия, имя, отчество (при наличии) (иногда должность, паспортные данные, в том числе адрес, в зависимости от цели написания доверенности) доверителя, фамилия, имя, отчество (при наличии)  (иногда должность), обязательно паспортные данные, в том числе адрес доверенного лица, содержание доверенности (точная, исчерпывающая формулировка доверяемой функции – что конкретно доверяется), подпись доверителя, дата выдачи доверенности, срок, на который она выдана, фамилия, имя, отчество (при  наличии), подпись нотариуса, печать  нотариальной конторы

	
	
	Документы, подтверждающие состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи)
	 1) Свидетельство о рождении содержит следующие сведения: фамилия, имя, отчество (при наличии), дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество (при  наличии), гражданство родителей (одного из родителей); дата составления и номер записи акта о рождении; место государственной регистрации рождения (наименование органа записи актов гражданского состояния); дата выдачи свидетельства о рождении, печать организации, выдавшей документ, и подпись руководителя (или иного лица, ответственного за выдачу документов организации);                                                                                                                                                 2) свидетельство о регистрации брака содержит личные данные будущих супругов: фамилии жениха и невесты, их имена, отчества (при наличии), год, месяц и день, в которые они родились и, обязательно, места их рождения. В бланк свидетельства о заключении брака вносится дата и место его регистрации, номер специального акта в учетной книге, национальность супруга и супруги, их образование, печать организации, выдавшей документ, и подпись руководителя (или иного лица, ответственного за выдачу документов организации);                                                                                                                                                                3) решение об усыновлении (удочерении) содержит:  фамилия, имя, отчество (при  наличии), дату и место рождения ребенка (до и после усыновления), фамилия, имя, отчество (при  наличии), гражданство, национальность (при наличии в записи акта о рождении или в свидетельстве о рождении ребенка) родителей (одного из родителей), дату составления, номер записи акта о рождении и наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация рождения ребенка, фамилия, имя, отчество (при  наличии), гражданство, национальность (вносится по желанию усыновителя), место жительства усыновителя (усыновителей); дату составления, номер записи акта о заключении брака усыновителей и наименование органа записи актов гражданского состояния, которым произведена государственная регистрация заключения брака усыновителей, реквизиты решения суда об установлении усыновления ребенка, серия и номер выданного свидетельства об усыновлении;                                                                                             4) судебное решение о признании членом семьи: указываются время и место его принятия, наименование суда, принявшего решение, состав суда, секретарь судебного заседания, стороны, другие лица, участвующие в деле, их представители, предмет спора или заявленное требование, приводится характеристика правового конфликта, излагаются объяснения участвующих в деле лиц со ссылкой на доказательства, которыми подтверждаются обстоятельства, составляющие содержание их объяснений, указание на окончательный вывод суда по делу и обоснование этого вывода, вывод суда об удовлетворении иска или об отказе в иске полностью или в его части
	
	
	
	

	
	
	 Документы, необходимые для признания гражданина малоимущим:                                                                                       1) справки о доходах по месту работы, а также справки об иных видах доходов (пенсия, пособия, компенсации, степендия, вознаграждение и другое);                    2) заверенная копия трудовой книжки либо оригинал  на заявителя и членов его семьи.                                                                                            При необходимости (наличии) иных документов следует указать их наименования
	 В документах должна содержаться следующая информация:                                                                                                      1) фамилия, имя, отчество (при  наличии), сведения о доходах, основание выдачи, подпись руководителя;                                                                                                         2) фамилия, имя, отчество (при  наличии) владельца трудовой книжки, записи о трудоустройстве гражданина.                                                                                                                                                                                                            При наличии иных документов необходимо указать исчерпывающий перечень требований к каждому документу, который может быть предъявлен заявителем для подтверждения права на получение "подуслуги"
	
	
	
	

	
	
	 Документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении:

выписка из домовой книги;

документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения)
	   В документах должна содержаться следующая информация:                                                                                                     1) Выписка из домовой книги: информация о каждом жильце частной, государственной или коммунальной собственности систематизирована в единый документ — домовую книгу. Документ представляет собой прошитый и пронумерованный журнал, форма и содержание которого регулируется установленным законодательством. В документе указываются сведения о лицах, которые зарегистрированы на момент обращения лица: фамилия, имя, отчество, дата рождения и регистрации, адрес предыдущего места жительства, родственные связи по отношению друг к другу, также по требованию заявителя может предоставляться информация относительно ранее зарегистрированных лиц на определенную дату, печать организации, выдавшей документ, и подпись руководителя (или иного лица, ответственного за выдачу документов организации);                                                                                                                                2) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и т.п.):                                                                                    2.1) договор содержит номер, дату,  информацию о нанимателе, наймодателе, адрес регистрации, информацию о жилом помещении, срок найма жилого помещения, обязанности сторон, размер платы и порядок расчетов, ответственность сторон, подписи сторон,паспортные данные;                                                                                             2.2) ордер содержит: наименование исполнительного комитета, наименование Совета народных депутатов, дату, номер и серию помещения, фамилию, имя, отчество гражданина,кому выдается ордер, место работы, должность, информация о предоставляемом жилом помещении, основание выдачи ордера дата, номер, информация о вселяемых членах семьи, подпись должностного лица исполнительного комитета, подпись Совета народных депутатов, информация о получении ордера, содержащая дату и подпись;                                                                                                                                                2.3) решение о предоставлении жилого помещения содержит: наименование местной администрации, фамилии, имена, отчества (последние - при наличии) гражданина- заявителя и членов его семьи (одиноко проживающего гражданина-заявителя), которым предоставляется жилое помещение, адрес предоставляемого жилого помещения, общую площадь предоставляемого жилого помещения, срок заключения договора социального найма, подпись уполномоченного должностного лица и оттиск печати местной администрации
	
	
	
	

	
	
	Выписка из технического паспорта БТИ с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией
	Содержит наименование организации, подготовившей документ, полный адрес строения, дату последнего осмотра (обследования), целевое назначение сооружения, параметры общей площади, структурированные с учетом площадей технических этажей, подвалов, лестничных клеток, наименование, из которого возведены стены здания и выполнены перекрытия; дату ввода в эксплуатацию, общее количество наземных и подземных этажей; инвентаризационную (учетную) стоимость объекта без учета износа, принадлежность к памятникам архитектуры или другим историческим ценностям, реквизиты владельца или правообладателя, тип и вид помещений (пристройка, встроено-пристроенное), момент регистрации почтового адреса, ссылку на экспликацию, условный или кадастровый номер
	
	
	
	

	
	
	Справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии зарегистрированных (прекращенных) прав собственности у заявителя и его семьи
	Дата, номер, данные о правообладателе (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС); описание объекта: назначение (жилой дом, квартира, гараж и пр.), адрес, площадь, этажность (этаж), дата, номер государственной регистрации; вид зарегистрированного права (собственность или другое вещное право); основание государственной регистрации; ограничения (обременения) права, дата государственной регистрации прекращения права
	
	
	
	

	
	
	Справка о наличии или отсутствии объектов недвижимого имущества, подлежащих налогооблажению, на праве собственности у заявителя и членов его семьи, сведения о которых отсутсвуют в органах государственной регистрации, предоставляемая каждым дееспособным членом семьи заявителя, в том числе на ранее существовавшее имя в случае изменения фамилии, имени, отчества
	В документах должна содержаться следующая информация: адрес объекта недвижимости и его характеристику, данные о правообладателе, вид права, данные о наличии или отсутствии обременений и ограничений, а также данные о наличии или отсутствии правопритязаний, печать ФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ",  и подпись руководителя (или иного лица, ответственного за выдачу документов)
	
	
	
	

	
	
	Справки о наличии либо отсутствии у заявителя и членов его семьи зарегистрированного движимого имущества, подлежащего налогообложению
	Документы, выданные Центром Государственной инспекции по маломерным судам Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре оформляются на официальном бланке, содержат дату, исходящий регистрационный номер, подпись руководителя.
	
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги»

	№

п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения муниципальной услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем

	1
	Заявление
	Заявление о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма
	Один экземпляр
подлинника /формирование в дело
	Нет
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя уполномоченного органа, фамилия, имя, отчество (при наличии), заявителя, адрес проживания, адрес электронной почты, телефон, информация о членах семьи с указанием родственных отношений  и адресом занимаемого жилого помещения, сведения о произведении гражданско–правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5 лет заявителем и  членами  семьи, сведения о движимом и недвижимом имуществе, принадлежащим заявителю и членам семьи на праве собственности, сведения о доходах заявителя и членах семьи, подписи всех совершеннолетних членов семьи, согласие на обработку органами местного самоуправления персональных данных, на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи, в том числе временно отсутствующих, а также граждан, вселяемых в жилое помещение в качестве членов семьи, проживающих совместно с заявителем
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	1 - подлинник,  сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника,  формирование в дело
	Предоставляется гражданами Российской Федерации от 14 лет
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; наличие фотографии, а так же серии и номера документа
	-
	-

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
 
	1 - подлинник (установление личности заявителя, снятие копии, формирование в дело)
 
	В период замены паспорта гражданина Российской Федерации
 
	Выдается органом по вопросам миграции территориального органа МВД России на период оформления паспорта. Документ действителен в течение 2 месяцев, в случае необходимости срок его действия может быть продлен. На внутренней стороне указывается порядковый номер удостоверения личности, Ф.И.О., дата и место рождения гражданина, а также ставится его личная подпись и пишется адрес проживания (пребывания). На этой же странице вклеивается фотография. На нижней части страницы указывается орган, выдавший удостоверение, причина выдачи и срок действия, а также ставится подпись руководителя подразделения ФМС и гербовая печать. Удостоверение печатается на перфокарточной бумаге размером 176х125 мм.
	-
	-

	
	
	Свидетельство о рождении
	1 - подлинник (установление личности заявителя, снятие копии, формирование в дело)
	Предоставляется на граждан Российской Федерации до 14 лет
	Оформляется на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Необходимо наличие подписи должностного лица, подготовившего документ; наличие даты составления документа; наличие наименования и печати организации, выдавшей документ; а так же серии и номера документа, сведения об отце и матери.
	-
	-

	3
	Документы, подтверждающие состав семьи
	 Свидетельство о заключении брака
	1(экз.) копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлиника 
	Предоставляется гражданами Российской Федерации, состоящими в браке
	 Содержит личные данные будущих супругов: фамилии жениха и невесты, их имена, отчества, год, месяц и день, в которые они родились и, обязательно, места их рождения. В бланк свидетельства о заключении брака вносится дата и место его регистрации, номер специального акта в учетной книге, национальность супруга и супруги, их образование, печать организации, выдавшей документ, и подпись руководителя (или иного лица, ответственного за выдачу документов организации)    
	-
	-

	
	
	Судебное решение о признании членом семьи
	1(экз.) копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	Предоставляется гражданами Российской Федерации, состоящими в родственных отношениях на основании судебного решения о признании членом семьи
	Указываются время и место его принятия, наименование суда, принявшего решение, состав суда, секретарь судебного заседания, стороны, другие лица, участвующие в деле, их представители, предмет спора или заявленное требование, приводится характеристика правового конфликта, излагаются объяснения участвующих в деле лиц со ссылкой на доказательства, которыми подтверждаются обстоятельства, составляющие содержание их объяснений, указание на окончательный вывод суда по делу и обоснование этого вывода, вывод суда об удовлетворении иска или об отказе в иске полностью или в части
	-
	-

	4
	Документы, необходимые для признания гражданина малоимущим
	 1) Справки о доходах по месту работы, а также справки об иных видах доходов (пенсия, пособия, компенсации, стипендия, вознаграждение и другое);                    2) заверенная копия трудовой книжки либо оригинал  на заявителя и членов его семьи.                                                       
	1 - подлинник (установление личности заявителя, снятие копии, формирование в дело)
	При наличии иных документов необходимо указать количество предоставляемых экземпляров с указанием подлинник/копия, а также указать действие, совершаемое в отношении каждого документа (например, установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, снятие копии, формирование дела и т.п.
	 1)предоставляется на всех работающих членов семьи заявителя, либо имеющих иные источники доходов;                                         2)предоставляется на неработающих членов семьи заявителя, не имеющих иных источников дохода
	-
	-

	5
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 подлинник для установления полномочий представителя заявителя, снятие копии, возврат подлинника представителю, формирование в дело
	При условии предоставления муниципальной услуги представителю заявителя
	Доверенность должна действовать на дату обращения доверенного лица и содержать:

-  текст о праве доверенного лица обращаться в органы МФЦ, жилищной политики;
- указание на место ее составления;

- дату ее составления;

- сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О полностью, паспортные данные);

- подпись доверителя;

- срок, на который она выдана      
	-
	-

	6
	Документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении
	Выписка из домовой книги
	1 (экз.) подлинник, формирование в дело
	Предоставляется в случае проживания заявителя в индивидуальном жилом доме
	Содержит информацию о каждом жильце частной, государственной или коммунальной собственности систематизирована в единый документ — домовую книгу. Документ представляет собой прошитый и пронумерованный журнал, форма и содержание которого регулируется установленным законодательством. В документе указываются сведения о лицах, которые зарегистрированы на момент обращения лица: фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения и регистрации, адрес предыдущего места жительства, родственные связи по отношению друг к другу, также по требованию заявителя может предоставляться информация относительно ранее зарегистрированных лиц на определенную дату, печать организации, выдавшей документ, и подпись руководителя (или иного лица, ответственного за выдачу документов организации)                 
	-
	-

	7
	Документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении
	Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи: 1) договор; 2) ордер; 
3) решение о предоставлении жилого помещения.  
	1(экз.) копия, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника.  
	Предоставляется в случае:                         1)вселения в жилое помещение на основании договора;                 2)вселения заявителя в жилое помещение на основании ордера на жилое помещение (до 01.03.2005);                       3)вселения в жилое помещение на основании решения о предоставлении жилого помещения
	1)Договор содержит номер, дату,  информацию о нанимателе, наймодателе, адрес регистрации, информацию о жилом помещении, срок найма жилого помещения, обязанности сторон, размер платы и порядок расчетов, ответственность сторон, подписи сторон, паспортные данные;                                                                                                                                                            2)ордер содержит: наименование исполнительного комитета, наименование Совета народных депутатов, дату, номер и серию помещения, фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина, кому выдается ордер, место работы, должность, информация о предоставляемом жилом помещении, основание выдачи ордера дата, номер, информация о вселяемых членах семьи, подпись должностного лица исполнительного комитета, подпись Совета народных депутатов, информация о получении ордера, содержащая дату и подпись;                                                                                                                                                3)решение о предоставлении жилого помещения содержит: наименование местной администрации, фамилии, имена, отчества (при наличии) гражданина - заявителя и членов его семьи (одиноко проживающего гражданина-заявителя), которым предоставляется жилое помещение, адрес предоставляемого жилого помещения, общую площадь предоставляемого жилого помещения, срок заключения договора социального найма, подпись уполномоченного должностного лица и оттиск печати местной администрации.
	-
	-

	8
	Документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении
	Справка о наличии или отсутствии объектов недвижимого имущества, подлежащих налогооблажению, на праве собственности у заявителя и членов его семьи, сведения о которых отсутсвуют в органах государственной регистрации, предоставляемая каждым дееспособным членом семьи заявителя, в том числе на ранее существовавшее имя в случае изменения фамилии, имени, отчества
	1 (экз.) подлинник, формирование в дело
	Предоставляется в случае отсутствия в органах государственной регистрации сведений о наличии или отсутствии объектов недвижимого имущества, подлежащих налогооблажению, на праве собственности у заявителя и членов его семьи
	Содержит в себе адрес объекта недвижимости и его характеристику, данные о правообладателе, вид права, данные о наличии или отсутствии обременений и ограничений, а также данные о наличии или отсутствии правопритязаний, печать ФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ",  и подпись руководителя (или иного лица, ответственного за выдачу документов)
	-
	-

	9
	Выписка из технического паспорта БТИ с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией
	Выписка из технического паспорта БТИ с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией
	1 (экз.) подлинник, формирование в дело
	Предоставляется в случае отсутствия сведений в архиве органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Содержит наименование организации, подготовившей документ, полный адрес строения, дату последнего осмотра (обследования), целевое назначение сооружения, параметры общей площади, структурированные с учетом площадей технических этажей, подвалов, лестничных клеток, наименование, из которого возведены стены здания и выполнены перекрытия; дату ввода в эксплуатацию, общее количество наземных и подземных этажей; инвентаризационную (учетную) стоимость объекта без учета износа, принадлежность к памятникам архитектуры или другим историческим ценностям, реквизиты владельца или правообладателя, тип и вид помещений (пристройка, встроено-пристроенное), момент регистрации почтового адреса, ссылку на экспликацию, условный или кадастровый номер
	-
	-

	10
	Документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении
	Справки о наличии либо отсутствии у заявителя и членов его семьи зарегистрированного движимого имущества, подлежащего налогообложению

	1 (экз.) подлинник, формирование в дело
	Нет
	Документ содержит информацию о наличии (отсутствии) зарегистрированного движимого имущества, подлежащего налогообложению
	-
	-

	11
	Документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении
	Документы, подтверждающие стоимость недвижимого, движимого имущества 
	1 (экз.) подлинник, формирование в дело
	В случае наличия имущества у заявителя и (или) членов его семьи
	Отчет (выписка из отчета) оценки, оформленный в соответствии с законодательством, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа 

(организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID

электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Нет
	Сведения о регистрации по месту жительства заявителя и членов его семьи, в том числе временно отсутствующих членов семьи, а также граждан, вселяемых в жилое помещение в качестве членов семьи
	  Сведения о регистрации гражданина по месту жительства (пребывания)
	Управление 
	МФЦ
	Нет  
	Не позднее 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган
	 Приложение 5 
	Приложение 6

	Нет 
	Справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии зарегистрированных (прекращенных) прав собственности у заявителя и членов его семьи
	Сведения  о наличии или отсутствии жилого помещения в собственности заявителя, членов его семьи, указанных в заявлении, в том числе на ранее существовавшее имя в случае изменения фамилии, имени, отчества
	Управление, МФЦ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу- Югре
	SID0003564
	 Не позднее 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган
	Формируется автоматически в системе исполнения регламентов
	-

	Нет
	Справка о наличии либо отсутствии регистрации заявителя и членов его семьи как индивидуальных предпринимателей
	Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (краткие сведения или полная выписка) 
	Управление, МФЦ
	Инспекция Федеральной налоговой службы 
	SID0003525
	Не позднее 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в ИФНС
	Формируется автоматически в системе исполнения регламентов
	-

	Нет
	Сведения о наличии либо отсутствии у заявителя и членов его семьи зарегистрированного движимого имущества, подлежащего налогообложению
	 Сведения о наличии либо отсутствии зарегистрированного движимого имущества, подлежащего налогообложению
	Управление, МФЦ
	Отделение Государственной инспекции безопасности дорожного движения отдела Министерства внутренних дел России по городу Югорску (ОМВД)
	-
	Не позднее 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного 
	Направляется на бумажном носителе в произвольной форме
	-

	Нет
	Сведения о регистрации имущественных прав, подтверждающих правовые основания владения заявителем и членами его семьи подлежащим налогообложению движимым имуществом на праве собственности
	 Сведения о наличии либо отсутствии зарегистрированного движимого имущества, подлежащего налогообложению
	Управление, МФЦ
	Центр Государственной инспекции по маломерным судам Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (Центр ГИМС МЧС России по ХМАО-Югре)
	-
	Не позднее 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса  
	Направляется на бумажном носителе в произвольной форме
	-

	Нет 
	Сведения о наличии или об отсутствии в собственности жилого помещения у заявителя и членов его семьи, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения 
	Сведения о правах на недвижимое имущество, зарегистрированных до 10.11.98
	Управление, МФЦ
	Территориальное управление Федерального агентства по управлению государственным имуществом по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре
	-
	Не позднее 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса  
	Направляется на бумажном носителе в произвольной форме
	-

	Нет 
	Справки о выплате пенсии на заявителя и членов его семьи за последний календарный год  
	Справки о выплате пенсии на заявителя и членов его семьи за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления о принятии на учет (при наличии оснований для выплаты)
	Управление, МФЦ
	Управление Пенсионного фонда РФ в городе Югорске Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
	-
	Не позднее 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса  
	Направляется на бумажном носителе в произвольной форме
	-

	Нет 
	Справки о получении заявителем и членами его семьи иных доходов 
	Справки о получении заявителем и членами его семьи иных доходов, справок о выплате пособия на заявителя и членов его семьи за последний календарный год, предшествовавший началу года подачи заявления о принятии на учет
	Управление, МФЦ
	Управление социальной защиты населения по г. Югорску и Советскому району Департамента социального развития Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
	-
	Не позднее 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса  
	Направляется на бумажном носителе в произвольной форме
	-

	Нет 
	Справки о выплате пособия по безработице на заявителя и членов его семьи  
	Справки о выплате пособия по безработице на заявителя и членов его семьи за последний календарный год, предшествовавший началу года подачи заявления о принятии на учет
	Управление, МФЦ
	Казенное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Югорский центр занятости населения»
	-
	Не позднее 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса  
	Направляется на бумажном носителе в произвольной форме
	-


Раздел 6. «Результат муниципальной услуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом муниципальной услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом муниципальной услуги
	Характеристика результата (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом муниципальной услуги
	Образец документа/документов, являющихся результатом муниципальной услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Решение о  постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	 Оформляется на официальном бланке администрации города Югорска за подписью главы города либо лица, его заменяющего
	Положительный
	 -
	- 
	1) На бумажном носителе:

-нарочно в Управлении или МФЦ;

- посредством почтовой связи через Управление;

2) В электронном виде - посредством Единого и регионального порталов


	Постоянно

	-

	2
	Решение об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	 Оформляется на официальном бланке администрации города Югорска за подписью главы города либо лица, его заменяющего
	Отрицательный
	 -
	- 
	1) На бумажном носителе:

-нарочно в Управлении или МФЦ;

- посредством почтовой связи через Управление;

2) В электронном виде – посредством Единого и регионального порталов
	Не предусмотрено
	-


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления муниципальной услуги»

	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование административной процедуры «Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги»

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	При подаче заявления через МФЦ сотрудник МФЦ принимает и регистрирует заявление в системе документооборота МФЦ и в течение 1 рабочего дня  передает заявление в Управление. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами.

Результатом выполнения данной административной процедуры является зарегистрированное заявление
	Максимальный срок  выполнения ‑ в день поступления обращения в Управление,  при личном обращении заявителя ‑ 15 минут с момента получения заявления о предоставлении муниципальной услуги
	 Специалист Управления, специалист МФЦ  – за прием и регистрацию документов
	Документационное обеспечение (бланки, журнал регистрации заявлений), система электронного документооборота и делопроизводства в администрации города; автоматизированная информационная система МФЦ  
	В МФЦ – выдача расписки в получении документов с указанием их перечня и даты, времени получения


	Наименование административной процедуры  «Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги»

	2
	1) Формирование и направление межведомственных запросов;
2) Получение ответов на межведомственные запросы
	Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги; получение ответов на межведомственные запросы
	1) В течение 2 рабочих дней;
2) Не позднее 5 рабочих дней
	 Специалист Управления либо специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи), оборудование: ключ электронной подписи, автоматизированная информационная система МФЦ
	Запрос документа (информации) формируется посредством системы межведомственного электронного взаимодействия через систему исполнения регламентов

	Наименование административной процедуры «Рассмотрение представленных документов, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги»

	3
	1)Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, оформление            документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

2) Подписание  документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) Регистрация документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Управления зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги либо ответов на межведомственный запрос
	1)  не более 4 рабочих дней со дня поступления заявления в Управление либо  ответов на межведомственные запросы;
2) 2 рабочих дня со дня оформления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) В день подписания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	1) За рассмотрение и оформление документов, являющихся результатом муниципальной услуги - специалист Управления;

2) За подписание документов – начальник или замещающее лицо;

3) За регистрацию документов – специалист Управления 

	Оборудование: принтер;
Документационное обеспечение: журнал регистрации документов
	-

	Наименование административной процедуры  «Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги» 

	4
	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Управления или специалисту МФЦ, зарегистрированных документов
	Выдача (направление) документов -  не позднее 1 рабочего дня со дня регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги  
	За выдачу (направление) заявителю документов: 1) почтой -специалист общего отдела администрации города Югорска;

2) нарочно в Управлении, посредством Единого и регионального порталов- специалист Управления;

3) через МФЦ – специалист МФЦ
	 Система электронного документооборота и делопроизводства в администрации города, почтовые уведомления; автоматизированная система МФЦ
	В МФЦ – выдача расписки в получении результата муниципальной услуги, в Управлении– подпись заявителя на втором экземпляре документа, либо фиксация в журнале при отправлении почтой, при отправлении через Единый или региональный порталы – запись о выдаче документов отображается в Личном кабинете Единого или регионального порталов


Раздел 8. «Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги 
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

- на официальном сайте органов местного самоуправления города Югорска: 
- чрез «Единый Портал государственных и муниципальных услуг (функций);

- региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа- Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа –Югры»;

- федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
- аппаратного комплекса «Инфомат. Государственные услуги», расположенного в здании администрации города Югорска
	Нет
	Предоставление документов на бумажном носителе
	Нет
	Личный кабинет заявителя на Портале государственных услуг, электронная почта
	 Жалоба может быть подана с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством официального сайта органов местного самоуправления города Югорска, Единого и регионального порталов, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами,  а также может быть принята при личном приеме заявителя руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу или главе города Югорска


Приложение 1 

к технологической схеме
Бланк формы заявления  
В ______________________________
уполномоченный орган                 
от _____________________________

ФИО заявителя ***

Почтовый адрес_________________

_______________________________

Телефон _______________________

 Адрес электронной почты _______________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять меня с семьей из ______ человек на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Я и члены моей семьи проживаем по адресу: _____________________________________

__________________________________________________________________________________
(указать адрес, тип, площадь занимаемого жилого помещения)

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество***
заявителя, членов семьи
	Родственные отношения
	Адрес занимаемого

жилого помещения

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5 лет я и члены моей семьи не производили/производили (подчеркнуть) (если производили, то какие именно) __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Я и члены моей семьи имеем на праве собственности следующее движимое и недвижимое имущество, подлежащее налогообложению, и доход (подлежит обязательному заполнению):

- недвижимое имущество:

	Наименование

недвижимого

имущества
	Площадь

(кв. м)
	Доля

в праве
	Адрес
	Основание

приобретения*

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


- движимое имущество, подлежащее государственной регистрации:

	Марка

транспортного средства
	Год

выпуска
	Государственный

регистрационный номер

	
	
	

	
	
	

	
	
	


- доходы заявителя:

	N

п/п
	Вид дохода
	Среднемесячная

величина дохода

(руб.)**

	Доход по основному месту работы (по справке 2-НДФЛ)

	1.
	
	

	Иные доходы (все виды выплат, пособий):

	2.
	
	

	3.
	
	


- доходы членов семьи заявителя:

	N

п/п
	Вид дохода
	Среднемесячная

величина дохода

(руб.)**

	Доход по основному месту работы (по справке 2-НДФЛ)

	1.
	
	

	Иные доходы (все виды выплат, пособий):

	2.
	
	

	3.
	
	


*Указывается основание приобретения (покупка, мена, дарение, наследование, приватизация и другое).

**Для доходов, полученных в иностранной валюте, величина дохода учитывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.

Я (мы) даю(ем) согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления.

Я (мы) предупрежден(ы) о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, за представление недостоверной информации, заведомо ложных сведений мне (нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю(ем) свое согласие на обработку органами местного самоуправления персональных данных.

Предоставляю(ем) органу местного самоуправления право осуществлять все действия (операции) с персональными данными, в том числе право на обработку персональных данных посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки, реестры и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими представление отчетных данных (документов), а также запрашивать информацию и необходимые документы.

Орган местного самоуправления имеет право во исполнение своих обязательств по оказанию гражданам муниципальных услуг на обмен (прием и передачу) персональными данными с органами государственной власти и местного самоуправления с использованием машинных носителей или по каналам связи с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа. Настоящее согласие действует бессрочно.

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(подписи всех совершеннолетних членов семьи или законных представителей  за несовершеннолетних членов семьи)

Я, члены моей семьи относимся/не относимся (нужное подчеркнуть) к следующим категориям граждан, имеющих право на обеспечение жилым помещением вне очереди:

· к гражданам, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;

· к гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний, указанных в утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире».

Ежегодная перерегистрация граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, проходит с 1 февраля до 1 апреля текущего года. С условиями и порядком прохождения ежегодной перерегистрации ознакомлены.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

· нарочно в МФЦ

· нарочно в __________ (уполномоченном органе)
· посредством почтовой связи 

· посредством Единого или регионального порталов

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ___________________________________________________________

2) ___________________________________________________________

Подпись заявителя:  

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

Подписи всех совершеннолетних членов семьи, включенных в заявление:

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

Заявление принято _____________ время (часы, минуты) ________________________________
Зарегистрировано в книге регистрации заявлений граждан за № _____ от ___________________

Подпись должностного лица ___________________

***Если изменяли ФАМИЛИЮ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО необходимо указать предыдущие
Приложение 2 

к технологической схеме

Образец заполнения заявления

В управление жилищной политики 

администрации города Югорска                 

от ___Иванова Ивана Ивановича___

ФИО заявителя ***

Почтовый адрес_628263, г. Югорск, 

ул. Садовая, дом 88, корп. А, кв.33
_______________________________

Телефон _89227766554___________

 Адрес электронной почты _IvanovII1966@mail.ru
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять меня с семьей из _3___ человек на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Я и члены моей семьи проживаем по адресу: _ г. Югорск, 

ул. Садовая, дом 88, корп. А, кв.33, общая площадь 29 кв. метров__________________________

__________________________________________________________________________________

(указать адрес, тип, площадь занимаемого жилого помещения)

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество***

заявителя, членов семьи
	Родственные отношения
	Адрес занимаемого

жилого помещения

	1
	Иванов Иван Иванович
	муж
	_ г. Югорск, 

ул. Садовая, дом 88, корп. А, кв.33

	2
	Иванова Мария Васильевна
	супруга
	_ г. Югорск, 

ул. Садовая, дом 88, корп. А, кв.33

	3
	Иванов Семен Иванович
	сын
	_ г. Югорск, 

ул. Садовая, дом 88, корп. А, кв.33

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5 лет я и члены моей семьи не производили/производили (подчеркнуть) (если производили, то какие именно) ___________
______не производили_______________________________________________________________

Я и члены моей семьи имеем на праве собственности следующее движимое и недвижимое имущество, подлежащее налогообложению, и доход (подлежит обязательному заполнению):

- недвижимое имущество:

	Наименование

недвижимого

имущества
	Площадь

(кв. м)
	Доля

в праве
	Адрес
	Основание

приобретения*

	гараж
	25
	Полная собственность
	Гаражное товарищество «Факел»
	Договор купли-продажи от 11.11.1999 № 33/12

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


- движимое имущество, подлежащее государственной регистрации:

	Марка

транспортного средства
	Год

выпуска
	Государственный

регистрационный номер

	--
	--
	--

	
	
	

	
	
	


- доходы заявителя:

	N

п/п
	Вид дохода
	Среднемесячная

величина дохода

(руб.)**

	Доход по основному месту работы (по справке 2-НДФЛ)

	1.
	Заработная плата
	33000,00

	
	
	

	Иные доходы (все виды выплат, пособий):

	2.
	-
	-

	3.
	
	


- доходы членов семьи заявителя: 
	N

п/п
	Вид дохода
	Среднемесячная

величина дохода

(руб.)**

	Доход по основному месту работы (по справке 2-НДФЛ)

	1.
	-
	-

	Иные доходы (все виды выплат, пособий):

	2.
	Пособие по инвалидности 
	15000,00

	3.
	
	


*Указывается основание приобретения (покупка, мена, дарение, наследование, приватизация и другое).

**Для доходов, полученных в иностранной валюте, величина дохода учитывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.

Я (мы) даю(ем) согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления.

Я (мы) предупрежден(ы) о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, за представление недостоверной информации, заведомо ложных сведений мне (нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю(ем) свое согласие на обработку органами местного самоуправления персональных данных.

Предоставляю(ем) органу местного самоуправления право осуществлять все действия (операции) с персональными данными, в том числе право на обработку персональных данных посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки, реестры и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими представление отчетных данных (документов), а также запрашивать информацию и необходимые документы.

Орган местного самоуправления имеет право во исполнение своих обязательств по оказанию гражданам муниципальных услуг на обмен (прием и передачу) персональными данными с органами государственной власти и местного самоуправления с использованием машинных носителей или по каналам связи с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа. Настоящее согласие действует бессрочно.

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(подписи всех совершеннолетних членов семьи или законных представителей  за несовершеннолетних членов семьи)

Я, члены моей семьи относимся/не относимся (нужное подчеркнуть) к следующим категориям граждан, имеющих право на обеспечение жилым помещением вне очереди:

· к гражданам, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;

· к гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний, указанных в утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире».

Ежегодная перерегистрация граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, проходит с 1 февраля до 1 апреля текущего года. С условиями и порядком прохождения ежегодной перерегистрации ознакомлены.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

· нарочно в МФЦ

· нарочно в __________ (уполномоченном органе)
· посредством почтовой связи 

· посредством Единого или регионального порталов

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _справки о доходах;__________________________________________

2) _копия трудовой книжки;_____________________________________
3) копии документов на занимаемое жилое помещение _______________
Подпись заявителя:  

_____Иванов И.И._____  __ подпись _______  «_11__» ___мая______________ 20_16__ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

Подписи всех совершеннолетних членов семьи, включенных в заявление:

     Иванова М.В.                           подпись                       11           мая                           16
_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

Заявление принято _____________ время (часы, минуты) ________________________________

Зарегистрировано в книге регистрации заявлений граждан за № _____ от ___________________

Подпись должностного лица ___________________

***Если изменяли ФАМИЛИЮ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО необходимо указать предыдущие

