	СОГЛАСОВАНО
заместитель главы города Югорска
____________Т.И. Долгодворова
 «____» сентября 2017 г.

 
	      УТВЕРЖДАЮ

               начальник Управления культуры

                       администрации города Югорска
____________Н.Н. Нестерова
            «____» сентября 2017 г.


ПЛАН РАБОТЫ

 управления  культуры

администрации города Югорска

на IV квартал 2017 года

	 п/п
	 Мероприятие
	 Сроки исполнения
	Ответственный

исполнитель
	Ожидаемый конечный результат

	1. Деятельность по решению вопросов местного значения

	1.

	Исполнение полномочия  «Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек  городского округа». Исполнение муниципального задания на оказание муниципальной услуги «Библиотечное, библиографическое и информационное  обслуживание пользователей библиотеки» и выполнение муниципальной работы: «Формирование, учет, изучение обеспечение физического сохранения и безопасности фондов библиотек, включая оцифровку фондов»
	  В течение квартала
	МБУ «ЦБС г. Югорска»
	Отчет об исполнении муниципального задания за квартал

	2.

	Исполнение полномочия «Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры». Исполнение муниципального задания на оказание муниципальной услуги «Показ кинофильмов» и  выполнение муниципальной  работы «Организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества»
	В течение квартала
	МАУ «ЦК «Югра- презент»


	Отчет об исполнении муниципального задания за квартал 

	3.


	Исполнение полномочия «Создание музеев городского округа». Исполнение муниципального задания на оказание муниципальной услуги «Публичный показ музейных предметов, музейных коллекций» и выполнение муниципальной  работы: «Формирование, учет, изучение, обеспечение физического сохранения и безопасности музейных предметов, музейных коллекций»
	В течение квартала
	МБУ «Музей истории и этнографии»
	Отчет об исполнении муниципального задания за квартал

	4.
	Исполнение полномочия: «Организация предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях». Исполнение муниципального задания на оказание муниципальных услуг: «Реализация дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств» и «Реализация дополнительных общеразвивающих программ»
	В течение квартала
	МБУ ДО «Детская школа искусств»
	Отчет об исполнении муниципального задания за квартал

	2. Организационная работа

	2. 1. Вопросы, выносимые для рассмотрения Думой города Югорска

	-
	
	
	
	

	2.2. Вопросы, выносимые для рассмотрения главы  города Югорска

	1.
	Выполнение муниципальной программы «Развитие культуры и туризма в городе Югорске на 2014 – 2020 годы»
	 В течение квартала
	Нестерова Н.Н.

 
	Информация

	2. 
	Утверждение проектов штатных расписаний подведомственных учреждений на 2018 год
	В течение квартала
	Нестерова Н.Н.

руководители учреждений
	Подготовка проектов штатных расписаний для согласования

	3.
	Проведение заседания общественного Совета по культуре 
	Октябрь
	Нестерова Н.Н. 

Гоголева О.А.


	Протокол заседания

	4.
	Проведение заседания рабочей группы по  развитию проекта «Ворота в Югру»
	Октябрь
	Нестерова Н.Н. 


	Протокол заседания

	5.
	Проведение заседаний Организационного комитета по проведению новогодней кампании - 2018
	Ноябрь, декабрь
	Нестерова Н.Н., 

Гоголева О.А. 
	Протокол совещания

	6. 
	Проведение организационных комитетов по подготовке и проведению общегородских мероприятий, фестивалей:

- фестиваль «Димитриевская суббота»;  

- фестиваль «Не стареют душой ветераны»;
- фестиваль «Радуга дружбы»
- фестиваль «Живое слово»


	В течение квартала  
	Нестерова Н.Н. 

Гоголева О.А.
	Протокол совещания

	2.3. Вопросы, выносимые для рассмотрения заместителем главы города Югорска

	1. 
	Мониторинг исполнения Плана мероприятий («дорожная карта») «Изменения в отраслях социальной сферы, направленные на повышение эффективности сферы культуры в городе Югорске»
	Ноябрь
	Нестерова Н.Н.

Специалисты управления
	Информация

	2. 
	Анализ проектов положений по оплате труда работников подведомственных учреждений  
	Ноябрь
	Хвощевская Т.В.
	Проект НПА

	3. 
	Участие  в деятельности  постоянно действующей рабочей группы по оценке результатов реализации «дорожной карты»
	В течение  квартала
	Нестерова Н.Н.

Гоголева О.А.
Румянцева Н.Н.

Хвощевская Т.В. 
	Информация

	4. 
	О ходе подготовки и проведении общегородских культурно-массовых мероприятий 
	В течение  квартала
	Нестерова Н.Н. 

Гоголева О.А.
	Информация

	5. 
	Организация сбора информации и подготовка документов на оказание финансовой поддержки муниципальным учреждениям культуры депутатами Тюменской областной Думы, Думы Ханты-Мансийского автономного округа-Югры во I полугодии 2018 года 
	В течение  квартала
	Нестерова Н.Н.

Гоголева О.А.
Румянцева Н.Н.

Хвощевская Т.В.  
	Информация

	6. 
	О внедрении системы персонифицированного финансирования в МБУ ДО «Детская школа искусств города Югорска» с 1 января 2018 года 
	В течение квартала
	Н.Н. Нестерова
Т.В. Хвощевская

О.А. Гоголева


	Информация

	2.4. Общегородские мероприятия, фестивали, конкурсы в сфере культуры

	Национальные праздники 

	
	
	
	
	

	Народные гуляния, торжественные мероприятия 

	1. 
	Открытие главной городской елки «Зажгись огнями, елочка!»
	Декабрь
	Гоголева О.А.
	Проведение мероприятия

	2. 
	Открытие ёлки в мкрн. Югорск - 2
	Декабрь
	Румянцева Н.Н.
	Проведение мероприятия

	Праздники Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа — Югры, города Югорска

	3. 
	Торжественное мероприятие, посвященное Дню народного единства 
	Ноябрь
	Гоголева О.А.
	Проведение мероприятия

	4. 
	Торжественное мероприятие, посвященное 65-летнему юбилею 763 истребительного полка
	Ноябрь
	Гоголева О.А.
	Проведение мероприятия

	5. 
	Праздничная программа «Лучистый праздник детства» (ко дню толерантности)
	Ноябрь
	Хвощевская Т.В.
	Проведение мероприятия

	       6
	Праздничное мероприятие, посвященное Дню рождения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
	Декабрь
	Гоголева О.А.
	Проведение мероприятий

	Праздники и события в сфере культуры

	7.
	Торжественное мероприятие, посвященное 55-летнему юбилею Центральной городской библиотеки им. А.И. Харизовой
	Октябрь
	Хвощевская Т.В.
	Проведение мероприятия

	8.
	Музыкальный проект «Jazz-time club»
	Октябрь - ноябрь
	Гоголева О.А.
	Проведение мероприятия

	9.
	Премьера кукольного спектакля любительского объединения «ЧиДуДей»
	Ноябрь
	Орлова Т.Б.
	Проведение мероприятия

	10.
	Творческий вечер литераторов города Югорска
	Декабрь
	Румянцева Н.Н.
	Проведение мероприятия

	11.
	Концертная программа «Талантливые дети - успешный округ»
	Декабрь
	Гоголева О.А.
	Проведение мероприятия

	12.
	Новогодний Прием Главы города Югорска
	Декабрь
	Гоголева О.А.
	Проведение мероприятия

	
	
	
	
	Проведение мероприятия

	13.
	Новогодние встречи  Главы города Югорска с одаренными детьми:

- обучающиеся 9-11кл.;

- обучающиеся 2-8 кл.
	Декабрь
	-
	Проведение мероприятия

	14.
	Новогоднее мероприятие для старшеклассников и студентов учебных заведений города Югорска
	Декабрь
	-
	Проведение мероприятия

	15.
	Новогодний спектакль для детей (постановка народного театра «Версия»)
	Декабрь
	Гоголева О.А.
	Проведение мероприятия

	16.
	Новогодний спектакль для детей (постановка МАУ «ЦК «Югра – презент»)
	Декабрь
	Гоголева О.А.
	Проведение мероприятия

	17.
	Новогодние встречи в литературном объединении   «Алые паруса»
	Декабрь
	Орлова Т. Б.
	Проведение мероприятия

	18.
	Новогодние встречи в любительском объединении «Академия У`дачи»
	Декабрь
	Орлова Т. Б.
	Проведение мероприятия

	Фестивали, конкурсы, акции

	19.
	Городской фестиваль художественной самодеятельности граждан старшего поколения города Югорска «Не стареют душой ветераны»
	Октябрь
	Румянцева Н. Н.
	Проведение мероприятия

	      20.
	Городской фестиваль художественного чтения «Живое слово»
	Октябрь - ноябрь
	Хвощевская Т. В.
	Проведение мероприятия

	    21.
	II отборочный этап Всероссийского молодежного фестиваля военно-патриотической песни «Димитриевская суббота»


	Октябрь
	Орлова Т. Б.
	Проведение мероприятия

	    22.
	Фестиваль - праздник национальных культур «Радуга дружбы»
	Ноябрь
	Румянцева Н.Н.
	Проведение мероприятия

	    23.
    24.
	Фестиваль частушечников и гармонистов «Югорская Семеновна»

Участие во Всероссийской акции «Ночь искусств»
	Ноябрь

03 ноября
	Орлова Т.Б.

Гоголева О.А.
	Проведение мероприятия
Проведение мероприятия

	    25.
	Городская олимпиада по изобразительному искусству
	25 ноября
	Гоголева О.А.
	Проведение мероприятия

	    26.
	Региональный конкурс-выставка «Улыбки Севера»
	Декабрь - январь
	Гоголева О.А.
	Проведение мероприятия

	Премьеры

	-
	-
	-
	-
	-

	Гастроли

	   27.
	Программа «Мир цирка»

 (г. Красноярск)

	Октябрь
	-
	-

	Выставки
	
	Национальные праздники

	         28.
	Выставка для слабовидящих людей «Югра в древности»
	Октябрь
	Румянцева Н.Н.
	Проведение мероприятия

	         29.
	Выставка, посвященная 55-летнему юбилею города Югорска «Наша жизнь пишется здесь» (к юбилею отделов ЗАГС)
	Октябрь
	Румянцева Н.Н.
	Проведение мероприятия

	        30.
	«Обнимая небо» выставка, посвященная 65-летнему юбилею 763 авиационного полка
	Октябрь, ноябрь
	Румянцева Н.Н.
	Проведение мероприятия

	        31.
	Выставка, посвященная Дню памяти жертв политических репрессий
	Октябрь - декабрь
	Румянцева Н.Н.
	Проведение мероприятия

	       32.
	Выставка к юбилею Великой Октябрьской социалистической революции. 
	Ноябрь - декабрь
	Хвощевская Т.В.
	Проведение мероприятия

	       33.
	Выставка «Новогодняя теплая сказка»
	Декабрь - февраль
	Орлова Т.Б.
	Проведение мероприятия

	Конференции, семинары, повышение квалификации

	       34. 
	Научно-практическая конференция «Крещение Сибири»


	Ноябрь
	Хвощевская Т.В.
	Проведение мероприятия

	      35.
	Историко-краеведческие чтения «Люди, события, факты в музейном измерении»
	17 ноября
	Румянцева Н.Н.
	Проведение мероприятия

	Социальное кино

	      36.
	Час этнографического кино

«Мы разные, мы вместе»
	по заявкам 
	Румянцева Н.Н.
	Проведение мероприятия

	      37.
	Социальное кино для разновозрастной аудитории
	В течение квартала
	Орлова Т.Б..
	Проведение мероприятия

	      38.
	Тематические киноакции
	В течение квартала
	Орлова Т.Б.
	Проведение мероприятия

	3. Контрольно – аналитическая работа  
	
	22 февраля

	3.1. Организация и проведение аппаратных совещаний с руководителями подведомственных учреждений культуры (еженедельно по  вторникам)



	1.
	Планирование бюджетных ассигнований в сфере культуры на 2018 год и плановый период  
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Информация

	2.
	Согласование и утверждение проекта реестра социально – значимых мероприятий на 2018 год и плановый период 2019 – 2020 годов
	Октябрь
	Руководители муниципальных учреждений культуры

Гоголева О.А.
	Приказ об утверждении реестра социально – значимых мероприятий на 2018 годи и плановый период

	3.
	Проведение мероприятий по осуществлению технического обеспечения деятельности муниципальных учреждений культуры
	 В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Пакет документов

	4.
	О ходе подготовки и проведения общегородских культурно-массовых мероприятий 
	 В течение квартала
	Специалисты управления, руководители  муниципальных учреждений культуры
	 Информация

	5.
	Обеспечение комплексной безопасности в муниципальных учреждениях культуры.
	 В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Информация

	6.
	Обеспечение выполнения программы по энергосбережению и повышению энергетической эффективности муниципальных учреждений культуры
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Информация

	7.
	О реализации плана работ по  предоставлению муниципальных услуг в электронном виде
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Информация

	8.
	Об исполнении бюджета
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	 Информация

	9.
	Об исполнении Указа Президента РФ от 07 мая 2012  года № 597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики»
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	 Информация

	10.
	Механизм погашения дебиторской и кредиторской задолженности распорядителями бюджетных средств
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Информация

	11.
	Соблюдение государственных и иных гарантий в системе оплаты труда, меры государственной поддержки в области культуры и искусства Югры
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Информация

	12.
	Обзор изменений законодательства по вопросам, относящимся к отрасли культуры 
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Информация

	13.
	Осуществление мероприятий по обеспечению соответствия работников учреждений обновленным квалификационным требованиям на основе подготовки, переподготовки и повышения их квалификации, а также аттестации, проводимой в соответствии с рекомендациями, утвержденными приказом Минтруда РФ от 26.04.2013 № 167н 
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Информация

Правовые акты учреждений

	14.
	О взаимодействии учреждений культуры с НКО по продвижению социально-значимых проектов в сфере культуры в 2018 году и плановом периоде 2019 – 2020 годов 
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений

культуры
	Информация

Правовые акты учреждений

	15.
	Взаимодействие учреждений культуры с национально-культурными автономиями и религиозными объединениями с целью формирования единой региональной, муниципальной  культурной политики 
	В течение квартала
	 Руководители муниципальных учреждений

культуры
	Информация


	16.
	Утверждение положений о проведении городских фестивалей, конкурсов и акций, предусмотренных в рамках муниципальной программы на 2018 год
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений

культуры 


	Положения, утвержденные постановлениями администрации города Югорска



	17.
	Разработка и принятие учреждениями культуры мер по предупреждению и противодействию коррупции во исполнение подпункта "б" пункта 25 Указа Президента Российской Федерации от 2 апреля 2013 г. N 309 "О мерах по реализации отдельных положений Федерального закона "О противодействии коррупции" и в соответствии со статьей 13.3 Федерального закона от 25 декабря 2008 г. N 273-ФЗ "О противодействии коррупции".
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Информация

	18.
	О подготовке к эпидемическому сезону
	Октябрь
	Руководители муниципальных учреждений культуры

Орлова Т.Б.
	Информация

Акты

	19.
	Обеспечение организационно-технического сопровождения деятельности Общественного совета по культуре 
	Октябрь - декабрь
	Руководители муниципальных учреждений культуры

Гоголева О.А.
	Протоколы, решения заседаний Общественного совета по культуре

	20.
	Реализация мер, направленных на профилактику детской безнадзорности и беспризорности, правонарушений, алкоголизма и наркомании в молодёжной среде; взаимодействие с заинтересованными организациями и учреждениями, участвующими в решении данных проблем
	Октябрь - декабрь
	Руководители муниципальных учреждений культуры

Орлова Т.Б.
	Информация

	21.
	Создание условий, способствующих реализации прав лиц с ограниченными возможностями здоровья на реабилитацию средствами культуры
	Октябрь - декабрь
	Руководители муниципальных учреждений культуры

Орлова Т.Б.
	Информация

	22.
	Реализация социальной политики в отношении граждан пожилого возраста
	Октябрь - декабрь
	Руководители муниципальных учреждений культуры

Орлова Т.Б.
	Информация

	23.
	Анализ деятельности по сохранению и развитию традиционной культуры   малочисленных народов Севера
	Октябрь - декабрь
	Руководители муниципальных учреждений культуры

Румянцева Н.Н.
	Информация

	24.
	Анализ деятельности по сохранению и развитию русской культуры
	Октябрь - декабрь
	Руководители муниципальных учреждений культуры

Румянцева Н.Н.
	Информация

	25.
	Участие творческих коллективов в окружных, всероссийских и международных мероприятиях, фестивалях, конкурсах 
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры

Гоголева О.А.
	Информация

	26.
	Механизм и инструментарий отслеживания качественной деятельности клубных формирований, обновление по жанрам и репертуару
	Октябрь
	Руководители муниципальных учреждений культуры

Гоголева О.А.
	Информация

Правовые акты учреждений

	27.
	Анализ кинопрокатной деятельности
	Декабрь
	Руководители муниципальных учреждений культуры

Румянцева Н.Н.
	Информация

Правовые акты учреждений

	3.2. Контроль, анализ и подготовка  статистических и информационных материалов специалистами управления культуры и подведомственными учреждениями

	1.
	Подготовка информационно-аналитических, статистических отчетов Управления культуры  по итогам деятельности за 3 квартал 2017 года в Департамент культуры Ханты-Мансийского автономного округа-Югры
	Октябрь
	Специалисты управления культуры, 

руководители  муниципальных учреждений культуры
	Отчеты

	            2.
	Подготовка квартальных отчетов о выполнении муниципального задания
	  Октябрь
	 Руководители муниципальных учреждений культуры,

 специалисты управления культуры
	 Отчеты

	            3.
	Проведение мониторинга реализации мероприятий, предусмотренных «дорожной картой», достижения целевых показателей (индикаторов) «дорожной карты», в том числе индикативных значений, связанных с повышением оплаты труда
	Декабрь
	Хвощевская Т.В.
	Правовой акт управления

	4.
	Мониторинг исполнения Федерального закона от 25 декабря 2008 г. N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", поэтапного использования в деятельности «Методических рекомендаций по разработке и принятию организациями мер по предупреждению и противодействию коррупции»
	Декабрь
	Гоголева О.А.,

руководители муниципальных учреждений культуры
	Отчет

	5.
	Мониторинг должностных инструкций руководителей подведомственных учреждений на предмет соответствия действующему законодательству, внесение изменений в действующие должностные инструкции (при необходимости) в целях их актуализации
	Ноябрь
	Гоголева О.А.

Орлова Т.Б.
	Новая редакция должностных инструкций руководителей подведомственных учреждений

	6.
	Отчеты по устранению предписаний надзорных органов
	 В течение квартала 
	Орлова Т.Б.
	Отчеты

	7.
	Сбор, обработка, свод  квартальных отчетов по исполнению ПФХД муниципальными учреждениями культуры
	 В течение квартала
	Хвощевская Т.В., Руководители муниципальных учреждений культуры


	Отчет

	8.
	Сбор расчетов и подтверждающих документов для формирования проектов планов финансово-хозяйственной  деятельности муниципальных учреждений культуры на 2018 год и плановый период
	В течение квартала
	Хвощевская Т.В.,  руководители муниципальных учреждений культуры
	Сводный отчет

	9.
	Сбор статистических сведений для мониторинга, итогов и прогнозов социально-экономического развития муниципальных учреждений культуры
	  В течение квартала
	Румянцева Н.Н.,

 руководители муниципальных учреждений культуры
	Сводная информация

	10.
	Проверка целевого расходования бюджетных ассигнований в подведомственных учреждениях культуры
	 В течение квартала
	Нестерова Н.Н,

Хвощевская Т.В.,

руководители муниципальных учреждений культуры
	Акт

	11.
	Подготовка реестра расходных обязательств на очередной и последующий финансовые годы согласно нормативно – правовым актам с расчетом финансовых показателей
	 В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Реестр 

	           12.
	Мониторинг предоставляемых платных услуг, в целях обеспечения расширения спектра предоставляемых платных услуг населению.
	Октябрь - декабрь
	Руководители муниципальных учреждений культуры
Румянцева Н.Н.
	Изменения прейскурантов цен

	           13.
	Исполнение бюджета по разделу «Культура», соблюдение финансовой дисциплины при казначейской системе исполнения бюджета
	 В течение квартала
	Нестерова Н.Н.,

руководители муниципальных учреждений культуры
	Приказ

	          14.
	Контроль открытости и доступности информации о деятельности учреждений культуры (мониторинг официальных сайтов  подведомственных учреждений)
	В течение квартала
	Орлова Т.Б.
	Своевременная актуализация информации официальных сайтов учреждений, взаимодействие со средствами массовой информации


	     15.
	Предоставление информации на портал органов местного самоуправления
	 В течение квартала
	 Специалисты управления культуры, муниципальных учреждений культуры
	Планы, отчеты

	16.
	Контроль за проведением закупок в рамках осуществления хозяйственной деятельности учреждений  
	  В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Договоры

	17.
	О расходовании средств субсидий из бюджета государственной программы Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Развитие культуры и туризма в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре» 
	В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры,

Хвощевская Т.В.


	Информация, подготовка отчета

	18.
	Подготовка информации по запрашиваемым вопросам Межведомственных комиссий и Координационных советов города Югорска
	 В течение квартала
	 Специалисты управления культуры, муниципальных учреждений культуры
	Информация

	           19.
	Об  антитеррористической защищенности объектов сферы культуры Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 
	  В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Информация

	          20.
	О дополнительных мерах по обеспечению антитеррористической безопасности в  учреждениях сферы культуры города Югорска 
	  В течение квартала
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Информация

	   21.
	Мониторинг мероприятий, направленных на предотвращение доступа в библиотечных фондах, на автоматизированных рабочих местах пользователей к материалам, размещенным в сети Интернет, включенным в Федеральный список экстремистских материалов
	Октябрь - декабрь
	Руководители муниципальных учреждений культуры
	Информация

Правовые акты управления, учреждений

	22.
	Мониторинг исполнения законодательства по энергосбережению 
	Декабрь
	Руководители муниципальных учреждений культуры
Румянцева Н.Н.
	Информация

	 23.
	Подготовка информации по запросам структурных подразделений администрации города Югорска
	 В течение квартала
	 Специалисты управления культуры
	Информация

	24.
	Анализ обращений граждан в управление  культуры, контроль над своевременной подготовкой ответа на обращения 
	В течение квартала
	 Руководители муниципальных учреждений

культуры
	Информация

	25.
	Публикация статей в газете «Югорский вестник», участие в телепроектах, интервью ТК «Норд», и «Югорск ТВ» о деятельности управления культуры, муниципальных учреждений культуры, о проводимых общегородских мероприятиях, акциях.
	В течение квартала
	Нестерова Н.Н.
	Информирование населения

	 26.
	Выезды специалистов управления культуры  в муниципальные учреждения культуры для предоставления методической помощи; с целью осуществления контроля над ходом подготовки и проведения  общегородских мероприятий, работы клубных формирований  
	  В течение квартала
	Специалисты управления культуры
	План мероприятий,

график

	 27.
	Проведение контрольной проверки муниципальных учреждений культуры по  выявлению доступа пользователей на автоматизированных рабочих местах к материалам, размещенным в сети Интернет, включенным в Федеральный список экстремистских материалов.
	В течение квартала 
	Специалисты управления культуры 
	Проведение  проверки. Предоставление отчета в Департамент культуры

	28.
	Проведение проверок специалистами управления культуры финансово-хозяйственной деятельности подведомственных учреждений
	В течение квартала
	Специалисты управления культуры 
	Проведение  проверки. Предоставление отчета начальнику управления  

	29.
	Подготовка реестра творческих коллективов города Югорска, реестра гастрольной деятельности коллективов на новый творческий сезон сентябрь 2017 – май 2018 года.
	В течение квартала
	 Гоголева О.А. 
	Информация в Департамент культуры

	 30.
	Составление протоколов об административных правонарушениях для нарушителей правил пользования публичными библиотеками
	  В течение квартала
	Гоголева О.А.
	 Предоставление протокола на заседание административной комиссии

	31.
	Подготовка реестра награжденных работников сферы культуры города наградами различного уровня  
	В течение квартала
	Орлова Т.Б.
	Реестр

	           32.
	Актуализация сайта администрации города Югорска по профильным направлениям деятельности по разделам:

- муниципальные услуги;

- муниципальные программы;
- подведомственные учреждения и др.
	 В течение квартала
	 Специалисты управления культуры
	Информация

	           33.
	Поддержка в актуальном состоянии информации об учреждениях культурно-досугового типа в электронной  системе «БАРС. Web-Мониторинг Культура»
	В течение квартала
	Гоголева О.А.
	Актуальное состояние информации

	           34.
	Мониторинг размещения подведомственными учреждениями культуры информации на официальном сайте в сети Интернет (www.bus.gov.ru) 
	В течение квартала
	Румянцева Н.Н.
	Информация

	           35.
	Организация сбора и размещение информации, обновление актуальной информации на официальном сайте администрации города Югорска в рубрике  «Панорама культуры» (по мере необходимости)
	 В течение квартала
	 Специалисты управления культуры
	Информация

	 36.
	Систематизация материалов, документирование и архивирование
	  В течение квартала
	Специалисты управления культуры
	Согласно номенклатуре дел

	 37.
	Подготовка отчета по организации развивающего досуга детей и молодежи как альтернативы вовлечения в наркопотребление
	В течение квартала
	Орлова Т.Б.
	Отчет

	38.
	Подготовка отчета по охвату учреждениями культуры несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении 
	В течение квартала
	Орлова Т.Б.
	Отчет

	39.
	Организация информирования населения города о мероприятиях в сфере культуры, запланированных в период осенних каникул 
	Октябрь
	Орлова Т.Б.
	Информация

	40.
	Мониторинг мероприятий по обеспечению безопасности охраны труда в учреждениях культуры города Югорска.
	В течение квартала
	Орлова Т.Б.
	Отчет

	41.
	Мониторинг мероприятий, направленных на формирование здорового образа жизни граждан Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, профилактику алкоголизма, наркомании,  табакокурения.
	В течение квартала
	Орлова Т.Б.
	Отчет

	4. Совершенствование профессионального мастерства

	1.
	Совершенствование знаний по законодательству о муниципальной службе, об организации деятельности органов местного самоуправления (ФЗ № 131;ФЗ №  83; ФЗ №  44 и т.д.)
	 В течение квартала
	Специалисты управления культуры
	Информация на аппаратном совещании

	2.
	Изучение новых форм и методов музейной, информационно – библиотечной, культурно – досуговой деятельности ведущих центров культуры и искусства  регионов России
	 В течение квартала
	Специалисты управления культуры
	Консультации  специалистов учреждений культуры; 

информация на аппаратном совещании

	3.
	Совершенствование знаний, умений и навыков по изучению и внедрению форм и методов социального исследования, проведению мониторингов в сфере культуры, технологии анализа СМИ,  освоение интернет – технологий
	 В течение квартала
	Специалисты управления культуры
	Консультации  специалистов  учреждений культуры; 

информация на аппаратном совещании

	4.
	Наставническая деятельность с представителями  кадрового резерва управления 
	 В течение квартала
	Руководитель и специалисты управления культуры
	Прохождение практики резервистом в управлении культуры

	5. 
	Участие специалистов управления в профессиональной аппаратной учебе муниципальных служащих
	 В течение квартала
	Специалисты управления культуры
	Применение полученной информации и рекомендаций в служебной деятельности 

	6. 
	Участие специалистов управления в курсах повышения квалификации
	В течение квартала
	Специалисты управления культуры
	Применение полученной информации и рекомендаций в служебной деятельности

	7.
	Прохождение тестирование по теме «Охрана труда» сотрудниками управления культуры администрации города Югорска
	Ноябрь
	Специалисты управления культуры
	Прохождение тестирования

	8.
	Участие в заседаниях коллегии Департамента культуры Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, ежегодном Культурном форуме ХМАО - Югры 
	Декабрь 
	Нестерова Н.Н.

Гоголева О.А.
	Консультации  специалистов  учреждений культуры; 

информация на аппаратном совещании


Исполнитель: Гоголева О.А., 

т. 5-00-71

Адрес: КК – Планы – 2017 – План работы УК на 4 кв. 2017
