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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _10 мая 2017 года __                                                                                                                № 1016
О внесении изменений  в постановление 
администрации города Югорска от 17.02.2014 
№ 491 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги
«Приём заявлений, документов, а также постановка
граждан на учет в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях»

 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Югорска от 15.06.2011 № 1219 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:
1. Внести в  приложение к постановлению администрации города Югорска от 17.02.2014                 № 491 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (с изменениями от 02.07.2014 № 3047, от 18.12.2015               № 3653, от 16.03.2016 № 571, от 10.05.2016 № 975) следующие изменения: 

1.1.  Пункт 1.2  изложить в следующей редакции:

«1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются:

- граждане, отнесенные к категории малоимущих и признанные нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда муниципального образования городской округ город Югорск, по основаниям, установленным в статье 51 Жилищного кодекса Российской Федерации;

- иные категории граждан, имеющие право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в соответствии с федеральным законодательством или законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
За предоставлением муниципальной услуги от имени заявителей вправе обратиться их законные представители, действующие в силу закона, или их представители на основании доверенности.».

1.2. В пункте 1.3.2 слова «Адрес электронной почты: mfc-ugorsk@yandex.ru» заменить словами «Адрес электронной почты: mfc@mfc-ugorsk.ru», слова «Суббота с 8.00 до 18.00» заменить словами «Суббота с 9.00 до 15.00».


1.3. Пункт 1.3.8 дополнить абзацем следующего содержания:


«Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется МФЦ в соответствии с заключенным соглашением и регламентом работы МФЦ.».

1.4. В пункте 2.2:

1.4.1. Абзац шестой исключить.


1.4.2. В абзаце шестнадцатом слова «27 июля 2010 года» заменить на цифры «27.07.2010», слова «29 ноября 2011 года» заменить на цифры «29.11.2011».


1.5. В пункте 2.3:


1.5.1. Абзац третий изложить в следующей редакции:


«Результат предоставления муниципальной услуги оформляется на официальном бланке администрации города Югорска за подписью главы города Югорска либо лица, его замещающего.».

1.5.2. Абзац четвертый исключить.


1.6. В пункте 2.4  слова «16 рабочих дней» заменить словами «15 рабочих дней». 

  1.7. В пункте 2.6:


  1.7.1. Подпункт 1 изложить в следующей редакции: 

  «1) заявление, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи, в свободной форме с обязательным указанием информации о наличии перемены фамилии, имени, отчества, а также способа получения решения либо по форме, приведенной в приложении 2 к настоящему административному регламенту (далее-заявление о предоставлении муниципальной услуги);».

1.7.2. В подпункте 16 слова «о размере денежных средств, выплачиваемых опекуну (попечителю) на содержание подопечных детей» исключить.

1.8. Пункт 2.6.1 изложить в следующей редакции:


«2.6.1. Документы, указанные в подпунктах 1-4, 6, 8, 10 (в части предоставления сведений о наличии или отсутствии жилых помещений по договору социального найма за пределами города Югорска Ханты-Мансийского автономного округа - Югры), 13 - 15, 16 (в части предоставления сведений о получении заявителем и членами его семьи иных доходов (о размере стипендии, о размере алиментов и т.д.) при наличии оснований для выплаты), 24 пункта 2.6 настоящего административного регламента, предоставляются заявителем в Управление или МФЦ самостоятельно.».

 1.9. Пункт 2.6.2  изложить в следующей редакции:


«2.6.2. Документы, указанные в подпункте 10 (в части предоставления сведений о наличии или отсутствии жилых помещений по договору социального найма на территории города Югорска Ханты-Мансийского автономного округа - Югры), 11, 12, 20, 21, 22 пункта 2.6 настоящего административного регламента, запрашиваются Управлением или МФЦ в рамках межведомственного информационного взаимодействия самостоятельно или могут быть предоставлены заявителем по собственной инициативе.».

1.10. В пункте 2.6.4:


1.10.1. Абзац первый изложить в следующей редакции:

«2.6.4. Способы получения заявителями документов, указанных в подпунктах 1, 5, 7, 11, 12, 17 – 23 пункта 2.6 настоящего административного регламента.».

1.10.2. Абзац шестой изложить в следующей редакции:

«Документ, указанный в подпункте 7 пункта 2.6 настоящего административного регламента, находится в распоряжении  Югорского отдела управления Федеральной службы  государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, уполномоченного на ведение Государственного кадастра недвижимости (Единого государственного реестра недвижимости). Информация о месте нахождения организации указана во втором абзаце подпункта 1.3.3 пункта 1.3 настоящего административного регламента.». 

1.10.3. Дополнить абзацем четырнадцатым, пятнадцатым следующего содержания:


«Документ, указанный в подпункте 5 пункта 2.6 настоящего административного регламента до 31.12.2018 заявитель предоставляет путем декларирования таких сведений и проверки их органом, уполномоченным на осуществление функций по контролю  надзору в сфере миграции, с 01.01.2019 – в порядке межведомственного взаимодействия с федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функций по контролю и надзору в сфере миграции.

Документ, указанный в подпункте 8 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (информация о месте нахождения организации указана в пункте 1.3.2 настоящего административного регламента).». 


1.11. Подпункт 2.8.2.4 пункта 2.8  исключить.
1.12. Абзац четвертый пункта 2.9 после слов «административного регламента» дополнить словами «(при отсутствии сведений в Едином государственном реестре недвижимости)».
1.13. В абзаце девятом пункта 3.4 слова «4 рабочих дня» заменить словами «3 рабочих дня».
1.14. В абзаце десятом пункта 3.3  слова «5 рабочих дней» заменить словами «2 рабочих дня».
1.15. Пункт 5.3  изложить в следующей редакции:
«5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме начальнику Управления, а в случае обжалования действия (бездействия) начальника Управления – директору Департамента муниципальной собственности и градостроительства либо главе города Югорска.

Жалоба на бумажном носителе может быть подана в МФЦ, направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

1) официального сайта органов местного самоуправления города Югорска в разделе «Гражданам»;

2) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

3) портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (система досудебного обжалования) с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».».


1.16. В пункте 5.12 слово  «администрации» исключить.

1.17. Приложение № 2 изложить в новой редакции (приложение).

2. Опубликовать постановление в официальном печатном издании города Югорска и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления города Югорска.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.  
4. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы   города – директора департамента муниципальной собственности и градостроительства                     С.Д. Голина.

Глава  города Югорска                                                                                                   Р.З. Салахов
Приложение 
к постановлению

администрации города Югорска

от _10 мая 2017 года __ № 1016
Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по приёму заявлений, документов, а также 

постановке граждан на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях

В ______________________________
уполномоченный орган                 
от _____________________________

ФИО заявителя ***
Почтовый адрес_________________

_______________________________

Телефон _______________________
 Адрес электронной почты _______________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять меня с семьей из ______ человек на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Я и члены моей семьи проживаем по адресу: _____________________________________

__________________________________________________________________________________
(указать адрес, тип, площадь занимаемого жилого помещения)

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество***
заявителя, членов семьи
	Родственные отношения
	Адрес занимаемого

жилого помещения

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5 лет я и члены моей семьи не производили/производили (подчеркнуть) (если производили, то какие именно) __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Я и члены моей семьи имеем на праве собственности следующее движимое и недвижимое имущество, подлежащее налогообложению, и доход (подлежит обязательному заполнению):

- недвижимое имущество:

	Наименование

недвижимого

имущества
	Площадь

(кв. м)
	Доля

в праве
	Адрес
	Основание

приобретения*

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


- движимое имущество, подлежащее государственной регистрации:

	Марка

транспортного средства
	Год

выпуска
	Государственный

регистрационный номер

	
	
	

	
	
	

	
	
	


- доходы заявителя:

	N

п/п
	Вид дохода
	Среднемесячная

величина дохода

(руб.)**

	Доход по основному месту работы (по справке 2-НДФЛ)

	1.
	
	

	Иные доходы (все виды выплат, пособий):

	2.
	
	

	3.
	
	


- доходы членов семьи заявителя:

	N

п/п
	Вид дохода
	Среднемесячная

величина дохода

(руб.)**

	Доход по основному месту работы (по справке 2-НДФЛ)

	1.
	
	

	Иные доходы (все виды выплат, пособий):

	2.
	
	

	3.
	
	


*Указывается основание приобретения (покупка, мена, дарение, наследование, приватизация и другое).

**Для доходов, полученных в иностранной валюте, величина дохода учитывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.

Я (мы) даю(ем) согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления.

Я (мы) предупрежден(ы) о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, за представление недостоверной информации, заведомо ложных сведений мне (нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю(ем) свое согласие на обработку органами местного самоуправления персональных данных.

Предоставляю(ем) органу местного самоуправления право осуществлять все действия (операции) с персональными данными, в том числе право на обработку персональных данных посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки, реестры и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими представление отчетных данных (документов), а также запрашивать информацию и необходимые документы.

Орган местного самоуправления имеет право во исполнение своих обязательств по оказанию гражданам муниципальных услуг на обмен (прием и передачу) персональными данными с органами государственной власти и местного самоуправления с использованием машинных носителей или по каналам связи с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа. Настоящее согласие действует бессрочно.

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(подписи всех совершеннолетних членов семьи или законных представителей  за несовершеннолетних членов семьи)

Я, члены моей семьи относимся/не относимся (нужное подчеркнуть) к следующим категориям граждан, имеющих право на обеспечение жилым помещением вне очереди:

· к гражданам, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;

· к гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний, указанных в утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире».

Ежегодная перерегистрация граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, проходит с 1 февраля до 1 апреля текущего года. С условиями и порядком прохождения ежегодной перерегистрации ознакомлены.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

· нарочно в МФЦ

· нарочно в __________ (уполномоченном органе)
· посредством почтовой связи 

· посредством Единого или регионального порталов

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ___________________________________________________________

2) ___________________________________________________________

Подпись заявителя:  

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

Подписи всех совершеннолетних членов семьи, включенных в заявление:

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

Заявление принято _____________ время (часы, минуты) ________________________________
Зарегистрировано в книге регистрации заявлений граждан за № _____ от ___________________

Подпись должностного лица ___________________

***Если изменяли ФАМИЛИЮ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО необходимо указать предыдущие






«В регистр»








