ОТЧЕТ
работы отдела земельных ресурсов по работе с юридическими лицами ДМСиГ
за 2-й квартал 2016 года
	№

п/п
	                        Наименование мероприятия
	                  Результат

	А.

1.
	Деятельность по решению вопросов местного значения или реализации отдельных государственных полномочий, переданных ОМС

Подготовка аукционов по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков, подготовка пакета документов и проведение необходимых мероприятий для реализации с торгов  
	Подготовка 6-ти аукционов: 1 - МКД, 5  -  прочие, выполнение схем и проектов границ, согласование схем и проектов границ, оформление заявок на получение ТУ, оценка земельного участка, подготовка извещений, прием заявок и пр. 

	Б.

1.
	Организационная работа
Подготовка проектов постановлений и распоряжений администрации города по предоставлению участков юр. лицам и ИП в собственность, аренду и пр.
	 63 проекта постановлений

	В.

1.
	Контрольно-аналитическая работа

Ведение реестра землепользователей в программах EXCEL (собственность, пользование, аренда): внесение изм., в т.ч. по вновь оформляемым докум.
	              Постоянно                                 

	2.
	Учет и контроль арендных платежей: начисление, уведомления об изменении арендной платы, проведение актов сверок, оформление претензий. 
	93  – акта сверки

55  – уведомлений
171/50 - претензия /уведомл.  по тел.

	3.
	Подготовка землеотводных  документов, подготовка документов по           муниципальной экспертизе освоения лесов  
	13 - согласование схем

16 - получение технических условий 

20 - ситуационных схем
29 – схемы располож. з.у.(в т.ч иные)
125/17 -  договоров аренды / дог БСП
3 - дополнительных соглаш. к дог.
0 - договоров купли-продажи

7 - соглашения о расторжении дог.
0 - соглашений о сервитуте

9 - проверка межевых дел

	4.
	Учет и контроль землепользователей и правоустанавливающих документов в электронной программе «SAUMI » и в архиве на бумажных носителях
	Постоянно:  внесение изм. в Учет EXCEL/SAUMI – 117/78/658/375
(объекты/субъекты/докум./начислен.)

	5.
	Прием (консульт.) предпринимателей и представителей юридических лиц 
	постоянно

	6.
	Подготовка ответов по запросам органов прокуратуры, ФНС, ГОВД, МЧС, судебных приставов и других  «О наличии земельных участков и документов», ответы по межведомственным запросам
	1/1 -  (письма (бум/эл)

7 – ответы судебным приставам

	7.
	Подготовка информации и ответов юридическим лицам по вопросам оформления (переоформления) правоустанавливающих документов на землю, по резервированию и отводу земельных участков и т.д.
	48/49 – письма (бум/эл)
11 – справкиа

47/26  – сопроводительные письма

19 - отчеты (местные, окружные)
12 – служебные записки

	8.
	Составление заявок для проведения мероприятий по межеванию, постановке на кадастровый учет, оценке земельных участков, внесения изменений (уточнений) в Учет EXCEL/SAUMI: запросы в Россреестр.
	- заключение муниципального контракта по межеванию зем. участков;

- направление заявки на межевание земельных участков; 
946 – запросов в ГКН и ЕГРП 
762 – получено свед. из ГКН и ЕГРП
25/25 – обращения в Росреестр и Кадастровую/получено сведений (на бум. носителе)
1/1- заявка на оценку земельного участка/ получение отчета

	9.
	Публикация в городской газете информации о предоставл.  участков, о проведении торгов, об измен. рекв. и т.д. / размещение  на сайте Торги.гов.ру / на городском сайте / корректировка раздела на городском сайте 
	5/6/7/10

	10.
	Разработка (корректировка) административных регламентов, муниципальных программ, иных МПА утверждение, публикация на портале и в СМИ, внесение регламентов в Реестр муниципальных услуг (заполнение инф.)
	3 – административных регламента 
2 – муницип. услуги в несено в Реестр

	11.
	Муниципальный земельный контроль + проверки КФХ
	Составление плана проверок, корректировка плана проверок, 1 - проверка КФХ

	12.
	Подготовка информации для Депфина, УЭП и других структур адм. гор.
	Постоянно, по запросу заинтересованных структур

	13.
	Муниципальная экспертиза проектов освоения лесов
	Не проводилась

	14. 
	Работа в карте, конвертирование КПТ, определение местоположения участ.
	Постоянно

	15.
	Актуализация информации на городском сайте
	Раздел «Инвестиционная деятельность», Земельные ресурсы, Аукционы

	16.
	Формирование архивных дел, опись, подшивка
	Архив за 2013 год: опись, формирование архивных дел, подшивка архивных дел – 24 дел

	17.
	Участие в собраниях, советах, совещаниях 
	3

	18.
	Изменения в учетных таблицах (кол-во объектов (строк)
	

	Г.
1.

2.
	Совершенствование профессионального  мастерства (работа с кадрами)
Изучение изменений в законодательстве РФ, ХМАО-Югры (интернет)  

Самообразование и самоусовершенствование:

- работа в электронных программах Map Info, SAUMI, СМЭВ и др.,
- технологическая учеба в Школе муниципальных служащих
	Постоянно

Учеба – посещение занятий по понедельникам (1-2 человека от отдела)

	


